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1. Einfilhrung — Was sind die Techniken des wissenschaftlichen Arbeitens?

Das Studium der Sozialwissenschaft besteht zu grofden Teilen aus der Recherche von Infor-
mationen.
Von Studierenden wird erwartet, dass sie

» selbstdndig

= in kurzer Zeit

= die wesentlichen Informationen

= zu einem noch unbekannten Thema

recherchieren, erschlieRen und prasentieren konnen.
Zu den grundlegenden Techniken des wissenschaftlichen Arbeitens gehoren:

= | iteraturrecherche
= Zitieren und Belegen
= die Erstellung von
o wissenschaftlichen Vortragen/Referaten
o Handouts/Thesenpapieren
o wissenschaftlichen Hausarbeiten
o Literaturverzeichnissen

Diese Vorgehensweisen und Besonderheiten dieser Techniken werden innerhalb dieses
Readers aufgegriffen und erklart.

2. Literaturrecherche

Die Grundlage jeder wissenschaftlichen Arbeit, egal ob Hausarbeit oder Referat, bildet eine
umfangreiche Literaturrecherche. Die Fahigkeit zur angemessenen Literaturrecherche stellt
also eine wichtige Kompetenz im (sozial)wissenschaftlichen Studium dar. Um passende Lite-
ratur zu einem bestimmten Thema ausfindig zu machen, bedarf es einer systematischen und
strukturierten Vorgehensweise, bei der einige Punkte zu beachten sind. Eine Moglichkeit des
strukturierten Vorgehens bietet die systematische Literaturrecherche. Bevor diese vorgestellt
wird, gilt es bei der Sichtung Kritiken zu beachten, um die angemessene Verwendung der Lite-

ratur bewerten zu kdnnen:

Neben (Unter-)Titel, Verfasser*in/Herausgeber*in sowie Erscheinungsjahr einer Publikation
kénnen auch Inhaltsverzeichnis, Vorwort, Einleitung, Literaturverzeichnis, Klappentext oder
Abstract bei der Bewertung der Quelle helfen. Zudem sollte ein Blick auf die Autorenschaft
und den Verlag geworfen werden. Handelt es sich um eine kompetente Person bzw. einen
Fachverlag? Ist das Dokument inhaltlich sowie formal nach wissenschaftlichen Kriterien struk-
turiert? Bei Onlinequellen solltezudemdie Seitenbetreibenden (Server) sowie die Aufmachung
der Seite (Werbung, Fehler etc.) in die Bewertung mit einbezogen werden.
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2.1 Systematische Literaturrecherche

Die systematische Literaturrecherche bietet ein wissenschaftlich strukturiertes Vorgehen zur
Literaturbeschaffung und stellt den ersten Schritt zur Anfertigung einer wissenschaftlichen Ar-
beit dar. Sie gliedert sich in unterschiedliche Phasen (Orientierung, Eingrenzung und Aktuali-
tat). Innerhalb dieser Phasen sollte auf die Qualitdt und Quantitat der ausgewahlten Literatur,
sowie auf die Abbildung verschiedener Standpunkte geachtet werden. Zudem sollte die Re-
cherche dauerhaftdokumentiert werden. Ziel der systematischen Literaturrecherche ist neben
der Literaturrecherche auch das Eingrenzen eines Themas auf eine konkrete Fragestellung.
Ein allgemeiner Themenbereich wird mithilfe der systematischen Literaturrecherche zu einer
Fragestellung konkretisiert. Im Folgenden werden die Schritte der systematischen Literatur-
recherche genauer dargelegt:

Schritt 1: Orientierung

Der Schritt der Orientierung soll eine Einfuhrung in das Forschungsfeld geben. Zentrale The-
orien, Konzepte und Akteure des Forschungsfeldes sollen kennengelernt werden und mit ei-
nem Uberblick (iber zentrale Forschungsdebatten erganzt werden.

Ziel der Orientierung soll es sein, sich mit dem Thema vertraut zu machen, wichtige Theorien,
Konzepte, Begriffe, Modelle und Autor*innen zu sammeln und diese fur die vertiefende Re-
cherche zu nutzen. Es empfiehlt sich, aus den gefundenen Informationen eine Suchwortliste
zu erstellen. Diese Suchwortliste enthélt in Stichpunkten alle méglichen Begriffe, die innerhalb
der Literaturrecherche zu Ergebnissen fihren kdénnten.

Ausgangspunkt fir die Recherche bilden sogenannte Nachschlagewerke. Die Nachschlage-
werke Uber ein bestimmtes Thema kdnnen sich hinsichtlich ihres Umfangs oder der Ausfihr-
lichkeit der Erlauterungen stark unterscheiden.

Nachschlagewerke:

= Allgemeine Lexika und Enzyklop&adien
Allgemeine Lexika und Enzyklopadien sind inhaltlich sehr breit angelegt. Sie erheben den An-
spruch, den gesamten Wissensstand einer Generation auf allen Gebieten des Lebens und der
darauf bezogenen Wissenschaften wiederzugeben. Hier sind gleichermalien Informationen zu
bestimmten Personen, Themen oder Begriffen zu finden. Allerdings dienen sie tatsachlich nur
einer ersten Orientierung, dain der Wissenschafti. d. R. umfassendere, fachspezifische Infor-
mationen erforderlich sind. Diese sind z. B. in der Brockhaus Enzyklopadie nicht zu finden.

» Allgemeine Fachlexika und Fachenzyklop&dien
Allgemeine Fachlexika und -enzyklopadien sind zwar fachspezifisch eingegrenzt, aber inner-
fachlich breit angelegt. Das heil3t, dass sie sich auf wissenschaftliche Teilgebiete, wie
z. B. Sozialpsychologie, Politikwissenschaft oder Soziologie beziehen.

» Spezielle Fach- oder Themenlexika
Detailfragen kdnnen mit groBer Wahrscheinlichkeit mit speziellen Fach- oder Themenlexika
geklart werden. Beispielsweise lassen sich im ,Historisch-kritischen Woérterbuch des Marxis-
mus‘ Begriffe finden, die in Verbindung mit dem Marxismus wichtig sind und andernorts nicht
so detailliert behandelt werden. Manchmal haben die Erlauterungen den Charakter von Auf-
satzen und sind von verschiedenen Autor*innen.



= Bibliografien
In einer Bibliografie wird diejenige Literatur verzeichnet, die zu einem bestimmten Fachgebiet
in einem bestimmten Zeitraum veroffentlicht wurde. Verzeichnet heildt, dass die Werke nur ds
bibliografische Nachweise (Autor*in, Titel, Erscheinungsmodalitédten) ohne weitere Kommen-
tierung angegeben werden. Falls diese bibliografischen Angaben noch zusatzlich Informatio-
nen Uber den Inhalt enthalten, handelt es sich um eine annotierte Bibliografie.

Bibliografien bieten einen guten Uberblick Giber die verdffentlichte Literatur, haben aber den
Nachteil, dass auch hier — wie bei der nachfolgend erklarten Schneeballmethode — die nach
dem Erscheinungsdatum veroffentlichten Titel nicht bertcksichtigt sind. Die fehlende Aktualitat
wird durch fortlaufende Bibliografien gewahrt. Neu erscheinende Titel werden regelmafig ver-
offentlicht (monatlich, vierteljahrlich, halbjahrlich etc.).

Methodisches Vorgehen:

Ein beliebtes Verfahren, welches sich an dieser Stelle anbietet, ist die sogenannte Schnee-
ballmethode. Wurde ein vielversprechendes Buch gefunden, kann das Literaturverzeichnis
dieses Buches auf weitere (potenziell) interessante Blicher usw. hinweisen. Dieses Vorgehen
resultiert schnell in einer grolRen Menge an Literatur, hat jedoch auch Nachteile:

» Neuere Materialien fallen haufig durch das Raster. Wer z. B. mit einem vor 20 Jahren
erschienenen Buch seine Suche beginnt, wird nur Literatur finden, die mindestens 21
Jahre alt ist.

» Standardwerke oder Werke, die besonders fiir Studierende in den ersten Semestern ge-
eignet sind, kommen i. d. R. nicht vor, da sie selten in der Forschung als Quellen her-
angezogen werden.

= Zu vielen Themen gibt es verschiedene Theorien. Wenn eine Autorin oder ein Autor eine
bestimmte Theorierichtung verfolgt, kann es vorkommen, dass im Literaturverzeichnis
nur Vertreter*innen dieser speziellen Theorierichtung genannt werden. Wer so ein
Buch hinzuzieht und lediglich hiermit weitersucht, wird eine einseitige Sichtweise des
Themas erhalten. Gerade in der (Sozial-)Wissenschaft geht es aber darum, verschie-
dene Sichtweisen zu einem Thema zu bericksichtigen und kritisch zu vergleichen.

» Die Methode hat den Vorteil, dass mit geringem Aufwand schnell viele Werke angesam-
melt werden kdnnen. Allerdings kann dies auch ein Nachteil sein, wenn dadurch irre-
levante Informationen hinzukommen oder die Flle an Informationen dem Umfang der
Arbeit nicht mehr gerecht wird. So wird das Arbeiten mit den angesammelten Quellen
schnell unubersichtlich.

Insgesamt lasst sich Uber die Schneeballmethode sagen, dass sie in gewisser Weise auch
eine systematische Recherche ist. Oft fuhrt das Verfahren allerdings zu einer begrenzten Aus-
wahl an Literatur.

Diese Nachteile bedeuten nicht, dass auf die Schneeballmethode verzichtet werden soll. Sie
sollte jedoch immer als Teil einer systematischen Recherche angesehen werden. Letztlich
verspricht die Kombination der Verfahren den gro3tmdoglichen Erfolg. Informationen zu weite-
ren Methoden der Literaturrecherche finden sich z.B. auf den Seiten der Fachinformation der
Universitatsbibliothek. Flr die einzelnen Studienfacher (in unserem Fall Sozialwissenschaft)
sind dort auch Ansprechpersonen angegeben, die individuelle Beratungen anbieten und bei
der Recherche unterstltzen kénnen.
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Schritt 2: Eingrenzung

Im weiteren Verlauf der Recherche ist das Ziel den Fokus auf spezifische Forschungsfragen
des Themas zu richten. Dazu sollten Suchwérter miteinander kombiniert werden, spezifische
Literatur zum Thema ausgewahlt und eine Leseliste erstellt werden. Dazu eign et sich beson-
ders die Sichtung von Monografien und Sammelwerken. Diese unterschieden sich in der Fllle
der Informationen (Ubersicht) sowie der Intensitat des Themas (Tiefe). Es lohnt sich, in die
Literaturverzeichnisse dieser Werke zu schauen und zu bewerten, ob sie das gewahlte Thema
weiter eingrenzen kdnnen oder nicht.

Monografien:

» Grundlagenwerke/Lehrblicher/Einfiihrungen
Typisch fir lehrbuchartige Grundlagenwerke ist, dass sie einen schnellen und verstandlichen
Uberblick Uber ein Fachgebiet geben. Sie fiihrenin ein Thema ein und sind fiir Studierende
der ersten Semester gedacht. Haufig werden sie als Lehrblcherin Einfihrungsveranstaltun-
gen genutzt. Sie sind meistens Ubersichtlich, anschaulich und leicht verstandlich formuliert.

= Rezensionen

Rezensionen sind Buchbesprechungen, die in den meisten Fallen in wissenschaftlichen Zeit-
schriften zu finden sind. Sie haben den Sinn, den Inhalt einer Neuerscheinung in Klirze wie-
derzugeben und zu kommentieren. Es handelt sich dabei um eine bewusst subjektive Ein-
schatzung der rezensierenden Person. Fur Studierende haben Rezensionen den Vorteil, dass
sie neben einer groben Inhaltsangabe zugleich eine kritische Aufarbeitung des kommentierten
Buches bieten. Allerdings ist gerade wegen der subjektiven Darstellung der Vergleich ver-
schiedener Positionen wichtig.

= Doktorarbeiten (Dissertationen)/Habilitationen
Dissertationen und Habilitationen sind wissenschaftliche Forschungsarbeiten. Sie fassen den
zum Zeitpunkt der Entstehung aktuellen Forschungsstand auf einem bestimmten Themenge-
biet zusammen und sollen zudem neue Erkenntnisse liefern.

Sammelwerke:
Der Begriff ,.Sammelwerk’ ist ein Oberbegriff fir verschiedene Arten von Literatur. Darunter

fallen Werke, die eine Sammlung von Aufsatzen verschiedener Personen beinhalten und nicht
nur von einer einzelnen Person geschrieben wurden. Zu Sammelwerken gehdren u. a.:

= Handbdiicher
Ein Handbuch ahnelt einem Fachlexikon. In verschiedenen Artikeln (meist von verschiedenen
Autor*innen) wird ein begrenztes Themengebiet dargestellt. Dabei ist eine umfassende und
vollstéandige Darstellung das Ziel, sodass Handbucher keineswegs ,handlich’ sein missen. Die
Grenze zu Fachlexikaist flieRend, wobei diese i. d. R. alphabetisch sortiert sind und Handbu-
cher eher systematisch organisiert sind.

= Festschriften
Festschriften werden dann geschrieben, wenn bedeutende Personen oder Institutionen der
Wissenschaft ein Jubildum feiern. Dieser Anlass wird haufig genutzt, um ein Buch mit Aufsat-
zen der Person, des*der Kolleg*in usw. zu veroffentlichen. Thematisch bewegen sich die Auf-
satze eng an den Forschungsschwerpunkten der gefeierten Person oder Institution.



Schritt 3: Aktualitat

Im dritten Schritt geht es um die weitere Spezifizierung des Themas und Einbeziehung von
aktuellen Entwicklungen, Prozessen und Phanomenen. Welche neuen Erkenntnisse und For-
schungsergebnisse gibt es? Wie beeinflussen diese den Gegenstand bzw. die Fragestellung?

Aktuelle Forschungsergebnisse und -debatten kénnen aufgrund der Zeitverzégerung des
Drucks und der Verdéffentlichung etc. nur schwer in Bichern abgebildet werden. Deshalb bietet
sich in dieser Phase der Literaturrecherche an, sich mit Fachzeitschriften oder Thematischen
Sonderbanden auseinander zu setzen. Aufgrund ihres charakteristisch aktuellen Erschei-
nungsbildes stellen sie eine geeignetere Quelle fur die Recherche aktueller Diskussionen und
Forschungen dar.

» Fachzeitschriften
Fachzeitschriften bietenein Forumfuir die wissenschaftliche Diskussion von Fachleuten. Fach-
zeitschriften sind — wie das Wort schon sagt — fachspezifisch. Auf3er der aktuellen Diskussion
enthalten sie die innovativen Erkenntnisse einer Disziplin, wie z. B. Rezensionen zu neuen
Blchern oder Kongressberichte. Durch Fachzeitschriften bleibt man auf dem aktuellen Stand
der Diskussion, da die Zeitschriften regelmaldig erscheinen.

= Thematische Sonderbénde von Zeitschriften
Hiersindi. d. R. Aufsatze verschiedenerAutorinnen und Autoren zu einembestimmten Thema
zu finden. Diese Sammelbande unterscheiden sich insoweit von anderen Sammelwerken, als
dass sie wesentlich aktueller bzw. umfassender den Forschungsstand zu einem Thema wie-
dergeben. Sie bieten einen Uberblick der verschiedenen The orien und Meinungen zu einem
Thema, da sie die unterschiedlichen Fachmeinungen zusammentragen.

Hinweis: Viele der wissenschaftlichen Fachzeitschriften haben ein Jahresverzeichnis. Es be-
findet sich meistens in der ersten Ausgabe eines neuen Jahres oder bei gebundenen Jahr-
gangen am Anfang oder am Ende des Jahrgangs. Das Jahresverzeichnis enthalt ein systema-
tisches Schlagwortverzeichnis und/oder ein alphabetisches Verzeichnis aller Autorinnen und
Autoren. Auf diese Weise kann man Jahr fir Jahr nach Themen oder Autor*innen suchen.
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2.2 Literaturtypen im Uberblick

Phase

Literaturtyp

Hinweis

Orientierung/
Nachschlagewerke

Allgemeine Lexika, Enzyklopadien

sehr breit angelegt

Allgemeine Fachlexika, Fachenzyklopadien/
Spezielle Fach- und Themenlexika

Eingegrenzt auf eine
Teildisziplin

Bibliografien Uberblick Uber die
erschienene Literatur
Handblcher Beitrage von ver-

schiedenen Perso-

Q nen, die aufeinander
§ abgestimmt sind
@
S Sammelbande Aufsatze verschiede-
> 3 ner Autor*innen zu
S einem bestimmten
8 Uberthema
[2)
§ Rezensionen Buchbesprechungen;
L subjektive Einschat-
<
% 8 zungen
2 g Doktorarbeiten/Habilitationen wissenschaftliche
£ 2 Forschungsarbeiten
() (@)
= = Grundlagenwerke/Lehrbilicher/Einfiihrungen | verstandlicher Uber-
blick Uber ein Thema
[ : .
S = Fachzeitschriften, Sonderbande von Zeitschrif- Artlke’!'verschledgner
= = ten, Forschungsartikel Autor’innen zu ei-
3 3 nem bestimmten
= E Uberthema

Wichtig: Bachelor- und Masterarbeiten gehdren zu den Monografien und kénnen als Orientie-
rung fur ein Thema dienen. Sie sind allerdings keine wissenschaftlichen Quellen und durfen
deshalb nicht zitiert werden! Die dort angegebenen Quellen kénnt ihr aber gerne benutzen.



2.3 Quellenbewertung

Wissenschaftliche Arbeiten, wie Fachartikel, Studien etc. — und auch Haus- und Abschluss-
arbeiten an Universitaten — mussen ihr Wissen, Fakten und Argumente aus wissenschaftli-
cher Literatur beziehen. Um einschatzen zu konnen, ob die Literatur wissenschaftlich ist,
helfen die folgenden Kriterien:

= Autor®in: ist er/sie Wissenschaftler*in? (Kompetenz auf dem Gebiet)

» Veroffentlichung: ist die Quelle ordentlich veréffentlicht worden? (z.B. in Fachverla-
gen, Fachzeitschriften, von offiziellen Einrichtungen des Bundes/ des Landes, Stiftun-
gen etc.)

» Wissenschaftlicher Stil: erfillt die Literatur wissenschaftliche Standards? (Quellen-
angaben im Text, Litertaturverzeichnis, Fachbegriffe, logische Struktur, roter Faden,
Rechtschreibung und Grammatik etc.)

= Zielgruppe: richtet sich die Quelle an die Wissenschaftsgemeinschaft?

AulRerdem sollte Uberprift werden, ob hinter der Literatur eine Interessensgruppe (z.B. poli-
tische Stiftung) steht, damit das beim (Abwagen Uber das) Nutzen der Literatur beachten wer-
den kann.

Soll die Literatur als Gegenstand fur eine Analyse oder als Anschauungsobjekt dienen, kdnnen
auch nicht-wissenschaftliche Quellen, wie Zeitungsartikel, Parteiprogramme, Online-Foren

etc. genutzt werden.

2.4 Tipps und weiterfiihrende Literatur:

= Ausreichend Zeit einplanen. Eine gute Literaturrecherche braucht Zeit

= Verschiedenen Literaturtypen verwenden!

= Unterschiedliche Methoden der Literaturrecherche nutzen!

» Beider Bundes- oder Landeszentrale fur politische Bildung (Ipb/ bpb) sind Standard-
werke des Sowi-Studiums teilweise kostenlos zu bestellen

= Literaturrecherche protokollieren

= Neben der Literaturbeschaffungin der Sowi- oder Universitatsbibliothek, gibt es weitere
Ressourcen, uman Quellen zu kommen, z. B.: Texte/ Materialsammlungen aus anderen
Seminaren, Materialempfehlung von Dozierenden, Referate und Hausarbeiten von ande-
ren Studierenden, elektronische Datenbanken (Web of Science, Google Scholar etc.), die
Stadt- und Landesbibliotheken vor Ort

» Querlesen, um moglichst viele Informationen in kurzer Zeit herauszusuchen

Weitere Literatur zu diesem Thema:
Niedermair, Klaus (2010). Recherchieren und Dokumentieren. Der richtige Umgang mit Lite-
ratur im Studium. Konstanz: UVK Verl.-Ges.

Berninger, Ina et al. (2017). Grundlagen sozialwissenschaftlichen Arbeitens. Eine anwen-
dungsorientierte Einflihrung (2. Auflage). Opladen & Toronto: Verlag Barbara Budrich.
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2.5 Texte systematisch erschlieRen

Wahrend und nach einer erfolgreichen Recherche sollten die wichtigsten Informationen aus
den Publikationen markiert und notiert werden. Die Masse und Komplexitat wissenschaftlicher
Literatur kdbnnen zu Beginn des Studiums uberfordernd sein. Fir das Sichten der Literatur gibt
es jedoch einige Methoden, die das Lesen erleichtern und das Textverstandnis fordern. Eine
strukturierte Vorgehensweise kann au3erdem dazu fihren, dass Inhalte leichter einpragt wer-
den. Mithilfe des systematischen Lesens, des Erstellens von logischen Bildern, sowie des Ver-
fassens von Exzerpten kdnnen die gesammelten Informationen systematisch festgehalten
werden.

2.5.1 Systematisches Lesen

Zu Beginn sollte die Intention, mit welcher der Text bearbeitet werden soll, klargestellt werden.
Ein Eintrag im Fachlexikon sollte zum Beispiel sehr genau gelesen werden, da hier fast jedes
Wort neue Informationen enthalt. Ein langerer, ausfuhrlicher Aufsatz mit vielen Beispielen, der
das Thema nur streift, wird quergelesen: Querlesen heildt, einen Text zu Uberfliegen und bei
bestimmten Reizwodrtern genauer hinzuschauen.

Es sind also verschiedene Lesestrategien zu unterscheiden:

= Kursorisches Lesen: Fliichtiges, zligiges Lesen, bei dem ein Uberblick tiber den Inhait
verschafft wird. Informationen sind recht oberflachlich und geben wenig Aufschluss
Uber die Argumentation.

= Selektives Lesen: Es wird unter Berticksichtigung eines bestimmten Kriteriums gele-
sen, d. h. es werden nur die Aspekte eines Textes gelesen, die relevant bzw. interes-
sant sind.

» Vergleichendes Lesen: Hier werden einzelne Textausschnitte mit gleicher Thematik
aus verschiedenen Literaturquellengelesenund miteinander verglichen, z. B. verschie-
dene Definitionen eines Begriffs.

= Studierendes Lesen (PQ4R): Der Text wird auf seine Kernaussagen hin analysiert und
die Argumentationslinien des*der Autor*in herausgearbeitet. Dabei geht es vor allem
um die intensive Auseinandersetzung mit dem Inhalt, fir die ein strukturiertes Vorge-
hen nétig ist.

Vorgehensweise Studierendes Lesen (PQ4R):

1. Schritt: Preview — Uberblick gewinnen

Zu Beginn soll ein erster Eindruck tGber den Text gewonnen werden. Dabei geht es vor allem
darum, Aufschluss Uber allgemeine Fragen zu bekommen: Worum geht es in dem Text, wel-
che Thesen werden aufgestellt? Wie ist der Text aufgebaut? Ist die Quelle serios?

Um diese Fragen zu beantworten, ist es nutzlich sich den Titel (evtl. auch Untertitel), das In-
haltsverzeichnis, das Vorwort, den Klappentext (vor allem bei Blichern), Uberschriften und
Zwischenuberschriften anzusehen. Manche Texte schlieltien am Ende mit einer knappen Zu-
sammenfassung des Wesentlichen ab, auch das ist eine sehr gute Orientierungshilfe. Auch
Register und Glossare kdnnen Aufschluss Uber den Inhalt geben. Bei kurzen Texten sollte
diese erste Orientierungsphase keinesfalls langer als 10 Minuten dauern, bei Bichern maximal
eine halbe Stunde.
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2. Schritt: Questions — Fragen an den Text stellen

Vor dem eigentlichen Lesen sollten konkrete Fragen an die Argumentation des Textes gestellt
werden, z. B.: Was ist das Ziel des Textes? Geht es um Tatsachen, Thesen oder Fragen? Wie
ist die Argumentation strukturiert? Sind die angebrachten Beispiele passend? Enthalt der Text
subjektive Bewertungen?

Auch Schwachstellen in der Argumentation kdnnen beleuchtet werden: Gibt es widersprichli-
che Aussagen im Text? Wird sich mit abweichenden Thesen aus anderer Fachliteratur ausei-
nandergesetzt? Belegt das angeflhrte Material (Quellen) die Aussagen?

Je nach Aufgaben- und Problemstellung kbnnen noch eigene spezifische Fragen bezlglich
des Inhaltes gestellt werden. Diese kdnnen z. B. im Seminar gestellte Untersuchungsfragen
sein, die auf den Textbezogen werden sollen, oder die eigene Forschungsfrage vo n Referaten
und Hausarbeiten.

Zudem kann es hilfreich sein, sich an den sogenannten W-Fragen (Wer? Was? Wie? Wo?
Warum? usw.) zu orientieren. Ziel dieser Fragen sollte es ebenso wie bei den bisherigen Bei
spielen sein, ein strukturiertes, zielorientiertes und kritisches Lesen zu ermoglichen.

3. Schritt: Read — aufmerksames Lesen

In diesem Schritt soll der Text grindlich gelesen werden mit dem Ziel, die vorher gestellten
Fragen zu beantworten. Um den Kernaussagen und Argumentationsgangen des*der Autor*in
auf die Spur zu kommen, kann der Text zunachst in Sinnabschnitte gegliedert werden —falls
es schon Abschnitte mit Zwischenuberschriften gibt, kdnnen diese natirlich auch genutzt wer-
den. Aulerdemist es sinnvoll, wenn man sich beim Lesen im Text Markierungen und Kom-
mentare aufschreibt. Deshalb: Stift in die Hand nehmen!

= Beim Markieren/ Unterstreichen geht es darum, wichtige Aussagen im Nachhinein
schneller wieder zufinden. Niutzlich kann ein Farb-Systemsein, z. B. blau fur Beispiele,
rot fur Wichtiges, gelb fur Unverstandliches usw.

» Kommentare erleichtern die Orientierung, wenn es darum geht, den Text zusammen-
zufassen oder sich spater nochmal ins Gedachtnis zu rufen, z. B. fir Klausurvorberei-
tung oder das Schreiben von Hausarbeiten. Inhaltliche Bemerkungen sollen die Kem-
aussagen eines Abschnitts mit einem Schlagwort wiedergeben. Logische Kommentare
decken die Argumentationsstruktur eines Textes auf (z. B. Zusammenfassung, The-
menwechsel etc.). Auch Zeichen kdnnen hilfreich sein, wie Fragezeichen fur fragwir-
dige AuRerungen und Ausrufezeichen fur wichtige Stellen.

4. Schritt: Reflect — Nachdenken und Wissen verknipfen

Bei diesem Schritt soll Gber das Gelesene reflektiert werden. Hat man die Kernaussagen des
Textes verstanden? Was waren die wichtigsten Argumente? Welche neuen Erkenntnisse
bringt der Text?

Zudem sollte man Uberprifen, ob die anfangs gestellten Fragen beantwortet werden kdnnen.
Haben sich neue Fragen ergeben? Gibt es Unklarheiten? In diesen Fallen sollte man den Text
noch einmal bearbeiten. Manchmal sind auch weitere Recherchen notwendig.



o RUHR )
s et UNIVERSITAT
Prog BOCHUM

Aulerdemist eine abschlielRende kritische Betrachtung des Textes angebracht: Ist die Argu-
mentation stimmig? Ferner sollte man versuchen, die Thesen des Textes mit seinem eigenen
Vorwissen zu vernetzen. Gibt es vielleicht Parallelen zu anderen Texten?

5. Schritt: Recite — in eigenen Worten wiedergeben

In diesem Schritt wird der Text zur Seite gelegt und es soll versucht werden, sich den Inhalt
aus dem Gedéachtnis hervorzurufen — am besten in eigenen Worten. Selbst formulierte Satze
pragen sichi. d. R. leichter ein und beim Ausformulieren kann schnell fe stgestellt werden, ob
die Inhalte des Textes wirklich verstanden worden sind. Ansonsten kénnen vorherige Schritte
wiederholt werden, bis alle Unklarheiten beseitigt sind.

6. Review — abschlieBRender Riickblick

Den Abschluss dieser Lesestrategie bildet ein Ruckblick. Hier sollten alle Notizen, Kommen-
tare etc. auf ihre Vollstandigkeit Uberprift werden, damit eine umfassende Zusammenfassung
erstellt werden kann. Ziel sollte es sein, dass auf alle am Anfang gestellten Fragen eine Ant-
wort formuliert werden kann.

Bei diesem Schritt kann ein logisches Bild helfen, die wesentlichen Informationen visualisiert
festzuhalten, um eine Ubersicht zu erstellen, in der auch Zusammenhénge klar werden. Dar-
Uber hinaus sind Exzerpte sinnvoll, um die gelesenen Inhalte strukturiert zu dokumentieren.
Die beiden Methoden werden in den folgenden Kapiteln vorgestellt.

2.5.2 Erstellen von logischen Bildern

Im Alltag werden wir laufend mit Visualisierungen von Informationen konfrontiert. Alle diese
Grafiken dienen dazu, einen Sachverhalt zu veranschaulichen. Die Verbildlichung von kom-
plexen Sachverhalten kann auch bei wissenschaftlichen Texten sinnvoll genutzt werden.

Was ist ein logisches Bild?

Das Ziel eines logischen Bildes ist es, das Verstehen eines Sachverhaltes zu ermdglichen,
bzw. zu unterstitzen. Dazu wird die Darstellung auf die notwendigsten und wesentlichsten
Informationen reduziert und die Logik des jeweiligen Sachverhaltes entspreche nd durch die
Gestaltung des Bildes wiedergegeben. Es handelt sich bei einem logischen Bild nicht um Fo-
tografien, lllustrationen oder Zeichnungen.

Anwendung im Studium
Die Verwendung eines logischen Bildes hat den Vorteil, dass ein Schaubild den Inhalt schnel-

ler, Gbersichtlicher und einpragsamer vermittelt, als dies ein langer Text oder eine Zahlenko-
lonne kénnte. Deshalb kdnnen logische Bilder im Studium zur Aufarbeitung und Vermittlung
(Prasentation) von Texten, z. B. fur die Erstellung von Exposés oder Hausarbeiten, verwendet
werden. Zudemkonnen sie als visuelle Unterstlutzungvon Informationen (z. B. innerhalb eines
Referates) dienen.
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Gestaltung eines logischen Bildes
Die Gestaltung eines logischen Bildes hangt u. a. von dem/ den zugrundeliegenden Text(en),
den Adressat*innen sowie dem Verwendungszweck ab. Grundsatzlich sollten jedoch folgende
Punkte beachtet werden:
= Uberschrift: Autor*innen und Titel des Textes werden als Uberschrift verwendet
» Sparsame Gestaltung: Auf absolut notwendige Informationen reduzieren
» Selbstversténdliche Gestaltungselemente: Gestaltungselemente wie Pfeile etc., die auf
den ersten Blick erkennbar sind
» [esbarkeit: gangige Abkurzungen, Farbgestaltung und Schriftgréfie
» Bedeutsamkeit: Groe der Bildelemente sollte zu Wichtigkeit des Inhalts passen
= Verkniipfungslogik (Syntax): Logik der Verknipfungselemente (Pfeil oder Linie) sollte
eindeutig sein
So kdnnen z.B. verschiedene Pfeilarten genutzt werden, um VerknUpfungen aufzuzeigen, und
die Grofde von Begriffen Unterschiede in ihrer Wichtigkeit darstellen. Die genaue Gestaltung
ist individuell; es empfiehlt sich der Entwurf einer Legende, um die Nachvollziehbarkeit zu ge-
wahrleisten.

Beispiel fiir ein logisches Bild des politischen Systems Deutschlands

F 3

Bundes-
kanzler ?

Bundes-
/ préasident *

Bundeskabinett e T

| Bundesversammiung |-=—— gekorene Mitglieder |-—

wn

| Landeskabinett |
Bundestag Bundesrat ¢ +
I Ministerprasident <—|
|
Bundes- ! Landes-
. 1 Landta
verfassungsgericht [ verfassungsgericht g

|

|

!

Wahl|berechtigte Burger (ab 18 Jahren)

Lemslalive  —pw wahlt / emenni 1: Ale viar Jahre Wahl van Direktmandaten und Partaien
2! Larderkammer. Sitzvertailng abhanag von Bevtikerurgsortfe
D Exgkutive  —gp entsendet / ist Milghed 3 Reglerungzchet mit Fichdinienkompetene. Wird vom Bundesprasidenten vorgeschiagen

. 4. Sragsabernaupl. Meurak Gewak” — nurim Mosiand SLErkers Kom plenzen
E Jucative ermennt formad £ Vetorecht 5 Lardesabaran und Maman dar ginzainen Crgane unterschaiden sich von Land zu Land stark
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2.5.3 Verfassen eines Exzerpts

Ein Exzerptist eine Zusammenfassung der wichtigsten Aussagen eines Textes in wortlicher
oder paraphrasierender (den Sinn wiedergebender) Form. Diese Zusammenfassung kann
z. B. als Vorbereitung flr Seminare, Hausarbeiten oder Klausuren genutzt werden.

Ein Exzerpt kann auf verschiedene Arten angefertigt werden. Dabei spielt vor allem das Ziel
der Anfertigung, also warum oder wofur exzerpiert wird, und das eigene Lern- und Lesever-
halten eine grof3e Rolle. Man kann u. a. exzerpieren, um den von dem*der Auto r*in definierten
Sachverhalt wiederzugeben oder umeinen Textunter einer besonderenFragestellung zusam-
menzufassen.

Ein Exzerpt kann in unterschiedlichen Formaten erstellt werden; als Fliel3text, als Tabelle oder
in Stichpunkten. Sinnvoll istimmer das Notieren von Seitenangaben. Auch eigene Kommen-
tare kdnnen erganzt werden, missen dabei aber von der eigentlichen Wiedergabe des Textes
deutlich zu unterscheiden sein, damit der Inhalt nicht verféalscht wird. Oft tendiert man dazu,
sich beim Paraphrasieren zu sehr am Original zu orientieren (Plagiatsgefahr!).

Es bietet sich an, erstellte Exzerpte geordnet abzuspeichern (Word, Excel), um zu einem sp&
teren Zeitpunkt auf diese Informationen zugreifen zu kdnnen.

Grundsatzlich kann und sollte man fur die Gestaltung eines Exzerptes seinen eigenen Weg
finden. Neben Tabellen in Word oder Excel gibt es auch in Literaturverwaltungsprogrammen
wie Citavi, Endnote oder Zotero die Mdglichkeit, das Gelesene strukturiert festzuhalten. Um
Plagiate zu verhindern ist es wichtig zu jeder festgehaltenen Aussage die Literaturangabe in-
klusive der Seitenzahl festzuhalten.

Weiterfuhrende Literatur:
Franck, Norbert (Hrsg.) (2008). Die Techniken wissenschaftlichen Arbeitens. Eine praktische
Anleitung (14., Uberarbeitete Auflage). Paderborn: UTB.

3. Themeneingrenzung und Formulierung einer Forschungsfrage

Egal ob Referat oder Hausarbeit — die meisten Studienleistungen beginnen mit der Ausarbei-
tung eines Themas. Am besten werden zuvor Umfang und Bewertungskriterien zur naheren
Orientierung geklart. Dartiber hinaus ist es sinnvoll frihzeitig zu beginnen, umIdeen bezuglich
des Themas und der Zielsetzung sowie Fragestellung und eventuelle Fragen mit dem®*r Do-
zent®in zu klaren, und ggf. Hilfestellung sowie weitere Literaturtipps zu erhalten. Grundlage
der Themenwahl sowie Formulierung der Fragestellung ist stets die Literaturrecherche. So
kann sichergestellt werden, dass auch genugend Literatur zur Verfigung steht.

21 Themenwahl und - Eingrenzung

Das Thema oder der Gegenstand kann je nach Veranstaltung frei gewahlt werden oder solite
sich auf ein spezifisches Seminarthema beziehen. Die sinnvolle Eingrenzung und prazise For-
mulierung des Themas sind essenziell, um der Arbeit einen Rahmen zu geben: Eine gute
Forschungsfrage betrachtet nicht die grolen Weltprobleme, sondern einen kleinen Ausschnitt
der sozialen Wirklichkeit. Der Gegenstand muss moglichst eng und prazise formuliert sein,
damit man sich nicht in Verzweigungen und Spezialisierungen des Gegenstandes verliert.
Dazu versucht man, von einem sehr allgemeinen Oberbegriff zu einem stark fokussierten Ge-
genstand zu gelangen. Dabei helfen einem verschiedene Eingrenzungskriterien.
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Beispiele fiir Eingrenzungskriterien

Kriterium Beispiel

Zeitlich Im 21. Jahrhundert; von 2000 bis 2010
Geografisch In Deutschland, in Europa

Nach Institutionen/Organisationen In der Familie, in der Schule, etc.

Nach Max Weber, unter Jugendlichen, erwerbsta-
tige Frauen, etc.
Studie der Heinrich Bdll Stiftung, Parteiprogramm

Nach Personen/-gruppen

Nach Quellen

der SPD, etc.
Nach methodischen Grundlagen/ Textanalyse, mithilfe qualitativer Interviews, auf
Betrachtungsebenen makrosoziologischer Ebene, etc.

Einkommen in Bezug auf Bildung, Wohnstatus in

Bezug auf Vereinbarkeit von Familie und Beruf, efc.
Unter Berucksichtigung von Erving Goffmans Rol-
lentheorie, mit Fokus auf politische Uberzeugungen

Unter Herstellung von Beziehungen

Nach ausgewahlten Aspekten

Folgende Tabelle zeigt eine bespielhafte Eingrenzung am Gegenstand Dienstleistungen:

1. Dienstleistungen Dienstleistungssektor (dritter Sektor) enthalt eine
Vielzahl unterschiedlicher Dienstleistungstypen
2. Soziale Dienstleistungen Fokus auf soziale Dienstleistungen, also auf Men-

schen bezogene Dienstleistungen

3. Soziale Dienste im Gesundheits-

system der BRD Ordnet den Gegenstand raumlich genauer ein

4. Soziale Dienste in der Pflegeversi-
cherung der BRD nach ihrer Einfiih-
rung

An dieser Stelle wurde nun ein geeigneter Untersu-
chungsgegenstand geschaffen

NatUrlich sind auch beliebige weitere Kriterien zur Eingrenzung, sowie Kombinationen der ge-
nannten Kriterien zulassig. Hierdurch ergeben sich vielfaltige Ansatze, ein Thema auf ver-
schiedenste Weise zu beleuchten. Der nachste Schritt ist die Entwicklung einer Fragestellung.

2.2 Entwicklung einer Fragestellung

Vorab: Begriffe wie Leitfrage, Forschungsfrage, Fragestellung etc. kbnnen synonym verwen-
det werden.

Im Normalfall sollten Referate und Hausarbeiten nicht blof3 Informationen zusammentragen,
sondern einer Leitfrage/einemindividuellen Erkenntnisinteresse folgen. Umeinen rein deskrip-
tiven Stil zu vermeiden, ist es notwendig, eine Leitfrage zu entwickeln und der Arbeit voranzu-
stellen. Auch sollte wahrend des Arbeitsprozesses darauf geachtet werden, dass diese Frage
durchgehend im Zentrum steht. So lassen sich unnétige Abschweifungen vermeiden.

Die Fragestellung stellt die interne Logik der Arbeit dar.

Wichtig: Die Art der Leitfrage ist stark abhangig von der jeweiligen Zielsetzung der Aufgabe.
Wird fir ein Referat ausdricklich nur nach der Wiedergabe von Textinhalten gefragt, sollte
man sich auch darauf beschranken.

Um die ersten Schritte zur passenden Forschungsfrage etwas zu erleichtern, hier einige allge-
meine Hinweise:
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Eine gute sozialwissenschaftliche Fragestellung geht von einem sozialwissenschaftlichen
Problemaus und sollte eine soziale Relevanz aufweisen (Auswirkung auf das gesellschaftliche
Leben nehmen).

Diese sozialwissenschaftliche Beobachtung:

... sollte (dein) Interesse wecken oder erstaunen

... kann an normative Empfindungen anknupfen

...kann Probleme, Phanomene oder wissenschaftliche Ratsel identifizieren

... kann Kritik an sozialwissenschaftlichen Theorien Uben oder sie vergleichen
...sollte immer den aktuellen Forschungsstand bericksichtigen

Eine gute Leitfrage:
...ist relevant fur das Thema
...ist interessant fur den*die Verfasser*in
...eroffnet die Moglichkeit, auf etwas zu schlie3en
...ist prazise und pragnant formuliert
... ermdglicht eine analytische Untersuchung, z. B.
= Ursache untersuchen: Warum ist etwas der Fall? Wie konnte es zu XY kommen?
» Folgen untersuchen: Welche Konsequenzen haben X und Y fiur Z?
= Von einer Beziehung, einem Zusammenhang ausgehen: Inwiefern beeinflusst XY
AB?
» Theorien/Positionen/Quellen vergleichen: Welche Unterschiede/Gemeinsamkeiten
haben Theorie Xund Y? Wie erklaren/rechtfertigen diese Theorien ihre Positionen?
= Quellen bewerten, Position diskutieren: Inwiefern ist Theorie XY noch relevant?
» Beitrag zum Verstandnis leisten, etwas erklaren: Inwiefern kann X Y erklaren?
= Infragestellung/Uberpriifung einer verbreiteten Annahme: Inwiefern verandert X et-
was?
= Einen Sachverhalt analysieren/interpretieren: Welche Bedeutung hat XY im Kontext
von Z?
= Etwas Neues ausprobieren (Pilotstudie) oder bereits durchgefuhrte Studien zu rep-
lizieren bzw. evaluieren: Inwiefem lassen sich die Ergebnisse von Studie X bestati-
gen bei einer Veranderung von Y?

= Die deskriptive Darstellung von Informationen ist wichtig, um Grundwissen fiur die da-
rauffolgenden Schlussfolgerungen bereitzustellen. Sie istjedoch nie das Ziel einer wis-
senschaftlichen Arbeit.

= Es gilt: Die Beantwortung der Forschungsfrage ist das Ziel des Referates oder der
Hausarbeit.

Ist ein erster Entwurf gefunden, sollte dieser mit der Literatur abgeglichen und die Leitfrage flr
eine moglichst prazise Formulierung uberarbeitet werden und ggf. noch weiter eingegrenzt
werden. Hierzu kdnnen die oben aufgefuhrten Eingrenzungskriterien erneut Uberpruft werden.
Je nach persodnlichem Erkenntnisinteresse lassen sich so zahlreiche Leitfragen formulieren.
Wie vielfaltig die Auswahl moglicher Leitfragen zu einem Thema sein kann, soll anhand des
folgenden Beispiels veranschaulicht werden.
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3.3 Der Prozess der Entwicklung einer Fragestellung —ein Beispiel

Der Prozess der Entwicklung einer Fragestellung kann unter Umstanden langwierig sein und
verlauft in den seltensten Fallen linear. Ein Thema bietet viele verschiedene Mdglichkeiten
eine Fragestellung zu entwickeln. Innerhalb einer Arbeitkann immer nur ein kleiner Teil eines
gesellschaftlichen Phanomens betrachtetwerden. Es bedarf also einer Eingrenzung des The-
mas. Diese Eingrenzung verlauft parallel mit der Literaturrecherche bzw. dem Abgleich der
bereits vorhandenen Literatur.

Schritt 1:

Ein Thema, viele Moglichkeiten

Ist innerhalb eines Seminars/einer Veranstaltung ein bestimmtes Themengebiet vorgegeben,
bedarf es einer weiteren Eingrenzung dieses Themengebietes auf einen bestimmten Gegen-
stand. Beispielsweise kann das Thema der Geschlechtsstereotypen aus unterschiedlichen so-
zialwissenschaftlichen Disziplinen (Soziologie, Wirtschaft) sowie aus unterschiedlichen gesel-
schaftlichen Aspekten betrachtet werden. Man sollte sich (ggf. nach der Literaturrecherche)
fur eine Perspektive bzw. Themengebiet entscheiden. In dem hier aufgezeigten Beispiel wird
das Thema Geschlechtsstereotype in der Arbeitswelt genauer betrachtet.

Thema: R Fokussierung:
Geschlechtsstereotype Arbeitswelt

Schritt 2:
Im Rahmen der Literaturrecherche sollte nun die Fokussierung auf die Arbeitswelt weiter ein-

gegrenzt werden. Welchen Aspekt der Arbeitswelt mdchte man hinsichtlich der Geschlechts-
stereotypen betrachten? Die Berufswahl, die Bezahlung, die Arbeitszeit? Hier sollten die
Menge und Qualitat der zur Verfigung stehenden Literatur bericksichtigt werden.

Fokussierung: Eingrenzung:
Arbeitswelt Berufswahlfaktoren

h

Schritt 3:
Im nachsten Schritt sollte sich die Frage gestellt werden, welche Berufswahlfaktoren es gibt

und welchen Einfluss diese haben. Zudem muss der Zusammenhang zwischen dem Aus-
gangsgegenstand (Geschlechtsstereotypen) und der Eingrenzung (Berufswahlfaktoren) her-
gestellt werden. Es soll also geklart werden, inwiefem ein Zusammenhang zwischen den Be-
rufswahlfaktoren und Geschlechtsstereotypen besteht.

Eingrenzung: Zusammenhdnge
Berufswahlfaktoren erkennen
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Schritt 4:
Im vierten Schritt soll eine Methode festgelegt werden, anhand derer der Sachverhalt analyi-

siert werden kann. In dem hier genannten Beispiel soll mit Hilfe der Theory of Circumscription
and Compromise untersucht werden, welcher Zusammenhang zwischen den Berufswahlfak-
toren und Geschlechtsstereotypen besteht.

Zusammenhange Methoden- bzw.
erkennen Theorieauswahl

Schritt 5:
Zum Schluss sollte eine eingangige Fragestellung formuliert werden. Es ist darauf zu achten,

dass diese eine analytische Untersuchung zuldsst und nicht einfach mit Ja oder Nein beant-
wortet werden kann. Eine mdgliche Fragestellung fir das hier aufgezeigte Beispiel ware:
Lnwieweit kann die Theory of Circumscription and Compromise den Zusammenhangzwischen
Berufswahlfaktoren und Geschlechtsstereotypen erklaren? .

Methoden- bzw. Entwicklung der
Theorieauswahl Fragestellung

h 4

Wichtig: Die Fragestellung ist nicht der Titel der Arbeit. Fur den Titel sollte eine allgemeinere
Beschreibung des Themas verwendet werden:

Beispiel: Die Bedeutung von Geschlechtsstereotypen bei der Berufswahl - Eine Untersuchung
anhand Gottfredsons Theory of Circumscription and Compromise

Weiterfiihrende Literatur zu diesem Thema:

Berninger, Ina et al. (2017). Grundlagen sozialwissenschaftlichen Arbeitens (2. Auflage).
Opladen & Toronto: Verlag Barbara Budrich.

4. Referat

Ein Referat ist ein in freier Rede gehaltener wissenschaftlicher Vortrag, der das Ziel hat, die
Zuhdrerschaft kurz, prazise und systematisch Uber die zentralen Aspekte eines Themas zu
informieren. Das Referat wird i. d. R. durch didaktische Hilfsmittel wie PowerPoint-Folien,
Handouts, Tafelbilder oder andere Visualisierungen unterstitzt. Es kann als Einzel -oder
Gruppenreferat gehalten werden.

Ein Gruppenreferat heildt nicht, dass mehrere Referate zusammenhangslos hintereinander
vorgetragen werden, sondern dass die Referatsteile aufeinander aufbauen und die Referie-
renden eine Verbindung zwischen ihren Beitragen herstellen. Gruppenreferate erfordem eine
gemeinsame Erarbeitung durch alle Gruppenmitglieder und eine sorgfaltige Koordinierung
der Einzelteile, sodass am Ende ein gemeinsamer Vortrag entsteht.
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In der Praxis hat sich gezeigt, dass den Referierenden in einigen Fallen Aufgaben zugewiesen
werden kdnnen, die von dieser Definition abweichen, z. B:

= Textwiedergabe: Dabei soll den Zuhérenden nur der Inhalt eines angegebenen
Textes vorgestellt werden. Dies unterschreitet die Anforderungen flir einen wissen-
schaftlichen Vortrag.

= Moderation: Die Referierenden tbernehmen die Moderation einer sich an das Re-
ferat anschlielenden Diskussion, leiten und strukturieren diese. Dazu fassen die
Moderierenden (Teil-)Ergebnisse zusammen, fuhren die Redner*innenliste und
achten auf die Einhaltung der Gesprachsregeln, vertreten aber keine inhaltliche
Position. Hier liegt eine Schwierigkeit, wenn Referierende die Diskussion leiten sol
len, da sie immer auch inhaltlich gefragt sein kbnnen. Die Moderation sollte des-
halb, wenn dies im Seminarrahmen moglich ist, einer dritten Person Ubertragen
werden. Es handelt sich um eine Aufgabe, die eigentlich dem*der Seminarleiter’in
zusteht.

= Sitzungsgestaltung: Von den Studierenden wird gefordert, dass sie die gesamte
Sitzung des Seminars gestalten. Dies geht weit Uber den Rahmen eines Referates
hinaus.

Da der Begriff Referat und die damit verbundenen Arbeitsanforderungen von Dozierenden
sehr unterschiedlich gebraucht werden, ist es essenziell, die Anforderungen an das zu hal-
tende Referat vorher mit der Seminarleitung zu besprechen.

4.1 Referat vorbereiten

Bei der Erarbeitung eines Referats sollten folgende Aspekte beachtet werden:

Referatsthema, Vortragsziel und Fragestellung
Mache dir das Ziel des Vortrages bewusst: geht es um die Erdrterung eines bestimm-
ten Konzeptes (z. B. Gefangenendilemma), die Verortung eines Themas in einem the-
oretischen Zusammenhang (z. B. der Begriff der Praxis bei Bourdieu) oder die Herstel-
lung eines politischen Bezuges (z. B. die unterschiedlichen Begrindungen fur die Er-
héhung der Mehrwertsteuer)? Es ist ratsam diese Aspekte mit der Lehrperson abzu-
sprechen

o Die Formulierung einer Fragestellung kann helfen, das Thema zielgerichtet zu

bearbeiten und fuhrt zu einem besseren Verstandnis bei den Zuhérenden

Reduktion auf und Darstellung zentraler Inhalte
Das wahrscheinlich grofte Problem der inhaltlichen Vorbereitung ist die Frage, welche
Inhalte aussortiert und welche ins Referat aufgenommen werden. Oft wird versucht, zu
viele Informationen zu vermitteln. Dabei ist die Zeitvorgabe fiir das Referat ebenso zu
bedenken wie die Tatsache, dass die Zuhdrenden nur begrenzt aufnahmefahiqg sind.
Ein Referat ist also nicht dazu geeignet, mdglichst viele Einzelfakten zu vermitteln.
Hieraus ergibt sich die erste und wichtigste Anforderung an die Bearbeitung des Inha-
tes: Die didaktische Reduktion, d. h. die Beschrankung des Inhaltes auf die wichtigsten
Aussagen.
Die Ausfuhrlichkeit der moglichst sachlichen und objektiven Beschreibung des Themas
hangt sehr vom Vorwissen des Plenums ab. Welches Vorwissen und welche Fahigkei-
ten besitzen die Zuhérenden?In einem Seminar sind die Adressat*innen des Referates
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die Studierenden und nicht die Lehrenden, das sollte bei der Erstellung des Referats
und beim Vortragen beachtet werden.

Aulerdemist es wichtig, den Sachverhalt des Referates nicht nur darzustellen, son-
dern auch in einen Kontext zu bringen. Dies kann z. B. die wissenschaftlich -theoreti-
sche Diskussion oder der historische Zusammenhang sein, wobei es allgemein darum
geht, im Verhaltnis den Fokus auf das Spezielle (Thema, Einzelfall) zu legen und das
Allgemeine (Theorie, historischer Hintergrund) als sinnvolle Erganzung zu sehen.
Visualisierung

o RUB-Layout (16:9) verwenden

o Reduzierte Folien: nur Stichpunkte oder kurze Satze

o Lesbarkeit: nicht zu viel Text (nur Stichpunkte oder kurze Satze), Schriftgroe
(mind. 16) und optimalerweise eine serifenlose Schrift (Arial/\VVerdana) und ein Zei-
lenabstand von 1,5

Thema des Vortrags, eigene Namen, ggf. Datum und Foliennummer, in Ful3zeile
Sparsamer Umgang mit Bildern, Farben, Effekten und Animationen
Quellenangaben (bei Bildern, Abbildungen und wortlichen Zitaten)

vollstadndiges und korrektes Literaturverzeichnis

Referat tiben und Vortragsdauer (berpriifen:

Die Dauer des Referates wird meist durch die Lehrpersonen vorgegeben. Eine der
haufigsten Schwierigkeiten ist es, die Dauer des Vortrags gemal den Vorgaben zu
gestalten und zu begrenzen. Um die bendtigte Zeit einschatzen zu kdnnen, ist es sehr
hilfreich einen vollstandigen Probelauf des Vortrags durchzufihren. Kann die Zeitvor-
gabe im Probelauf noch nicht eingehalten werden, muss das Referat weiter auf die
Kernaussagen reduziert werden oder inhaltlich erweitert werden. Es ist allerdings zu
beachten, dass sich die geprobte Vortragsdauer von der wirklichen Vortragsdauer im
Seminar unterscheiden kann. Nervositat kann dazu fuhren, dass man schneller oder
langsamer vortragt. Zuvor gelibte Formulierungen kdnnen helfen die Vortragsweise si-
cherer und flussiger zu machen und Nervositat zu senken. Auch Stichpunkte auf (am
besten nummerierten) Karteikarten oder Stichpunkte im Notizbereich der PowerPoint-
Prasentation kdnnen als Unterstlitzung genutzt werden.

Wichtig!: Besonders bei Gruppenreferatensollten sich die Parteien gut absprechen und
ggf. einen gemeinsamen Probedurchlauf machen, so kénnen auch Uberleitungen und
Ubernahmen gelibt werden. Auerdem muss in der Regel ein Gruppen-Referat auch
gehalten werden, wenn eine Person krank ist.

Technische Md&glichkeiten

Im Vorhinein sollte erfragt und ggf. getestet werden, wie und ob die Technik im Raum
funktioniert, also ob z. B. Beamer, Computer, HDMI-Kabel, Pointer etc. vorhanden und
funktionstlchtig sind.

o
o
o
o

4.2 Referat halten

Beim Halten eines Referats sollten folgende Aspekte beachtet werden:

Raum und Technik vorbereiten

Am Tag des Referats lohnt es sich ein paar Minuten friiher zu kommen, umdie Technik
in Ruhe einrichten zu kdnnen und eventuelle Fehler zu beheben. Das Referat sollte
sowohl als PPTX als auch PDF und in mindesten doppelter Ausfiihrung mitgebracht
werden (z.B. auf einem USB-Stick und in einer Cloud), denn eine Verschiebung eines
Referats ist selten mdglich.
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In den Vortrag einleiten

Zu Beginn kdnnen Referatsregeln festgelegt werden, zum Beispiel die Zulassigkeit von
Zwischenfragen und -diskussionen geklart werden, damit es wahrend des Referats
nicht zu unangenehmen Situationen flr die Referierenden oder Zuhdrenden kommt.
Gliederung eines sozialwissenschaftlichen Referates

Das Referat sollte gut strukturiert sein, z.B. wie untenstehend. Die Struktur des
Hauptteils ist abhangig von der Forschungsfrage.

BegrufRung und Einstieg

Forschungsfrage

Gliederung

Hauptteil

Fazit

Literaturverzeichnis

Diskussionsfrage(n)

Der Beginn eines Referates bestehtaus einer Benennung des Themas und der Frage-
stellung, unter der dieses Thema behandelt wird. Anschlielend wird dem Plenum die
Gliederung und der Ablauf des Referates vorgestellt. Im Laufe des Referates nimmt
der*die Referent*in immer wieder auf die Gliederung Bezug und erlautert, bei welchem
Punkt der Gliederung er*sie sich gerade befindet. Am Schluss des Referates erfolgt
eine Zusammenfassung der wesentlichen Aussagen. Des Weiteren sollte der inhaltli-
che Bogen zum Beginn des Referates bzw. zum gesamten Seminarthema geschlossen
werden. Die gestellte Forschungsfrage wird im Fazit beantwortet. Das Ende des Refe-
rats wird explizit benannt, z. B.: ,Hiermit komme ich zum Schluss meines Referates".
AbschlieRend sollte den Zuhdérenden die Moglichkeit gegeben werden, Nachfragen zu
stellen und Unklarheiten zu klaren. Gegebenenfalls schlie3t sich eine inhaltliche Dis-
kussion im Seminar an, die durch Diskussionsfragen angestoRen werden kann.
Freie Rede

Ein Referat wird nicht abgelesen, sondern in einer von Stichwortern geleiteten freien
Rede vorgetragen. Dadurch hat der Vortrag einen lebendigeren, dialogischen Charak-
ter (das Plenum fuhlt sich angesprochen und involviert) und erhéht die Aufmerksamkeit
des Publikums. Dafir ist es wichtig, dass die Referierenden (auch in Sprechpausen)
zum Publikum gewandt stehen, auf ihnre Mimik und Gestik achten und versuchen Au-
genkontakt zu halten (alternativ einen Punkt an der Hinterwand fixieren). Weil die Re-
ferierenden die Satze erstbilden missen, verringert sich die Gefahr zu schnell zu spre-
chen und zu lange und komplizierte Satze zu konstruieren. Die freie Rede kann zuvor
(z. B. vor Freund*innen, Kommiliton*innen oder in der Gruppe) geprobt werden und
durch Karteikarten oder Notizen in PowerPoint unterstitzt werden.Beim Referat ist der
Inhalt so weit wie mdglich mit einfachen Worten wiederzugeben, das zeigt, dass die
referierende Person den Inhalt verstanden hat und erleichtert dem Publikum das Ver-
standnis. Ein Ubermal an Fremdworten kann zu Verstandnisproblemen fiihren. Fach-
spezifische Ausdricke werden hingegen beibehalten und erklart, wenn sie nicht als
bekannt vorausgesetzt werden kdnnen. Um einen abstrakten Sachverhalt Gber die
reine Darstellung hinaus verstandlich zu machen, konnen Beispiele gegeben werden.
Diese sollten zuvor rausgesuchtoder durchdacht worden sein. Es ist auch mdglich, die
Frage nach Beispielen an das Plenum zurtickzugeben.

Nookrwbh =
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4.3 Feedback nach dem Referat

Oft folgt dem Referat eine inhaltliche Diskussion Uber das Thema. Meistens erhalt der*die
Referent*in kein explizites Feedback dartiber, wie das Referatempfundenwurde. Gerade eine
konstruktive Rickmeldung kann aber helfen, flir das nachste Referat dazuzule rnen. Daher ist
es sinnvoll, diese am Ende des Referates zu erfragen. Alternativ kann auch der*die Dozent’in

nach der Sitzung nach Feedback gefragt werden.

= Wozu soll Feedback gegeben werden?

Angesprochen werden kdnnen unter anderem der Informationsgehalt, roter Faden/ zent-
rale Fragestellung, das Auftreten, Interaktion mit dem Publikum, die Visualisierung, An-
schaulichkeit, Belege und Literaturverzeichnis.

* Wie soll Feedback gegeben werden ?

Es werden bei einem Feedback nur Verhaltensweisen kritisiert, nicht die Person. Beim
Feedback wird die Kritik aus einer personlichen Perspektive dargestellt (,Ich hatte es bes-
ser gefunden, wenn du lauter gesprochen hattest“) und nicht als Pauschalurteil (,, Du musst
lauter sprechen®). Eine Kritik wird als konstruktiver Verbesserungsvorschlag gegeben. Es
wird versucht, eine bestimmte, konkrete Situation/ Verhaltensweise zu kritisieren und diese
an Beispielen zu erldutern. Es werden nur Verhaltensweisen kritisiert, die auch von den
Referierenden geandertwerden kdnnen. Verhaltensweisen, die unveranderbar sind (z. B.
Sprachfehler) werden nicht kritisiert. Es muss also nicht jedes Detail, das auffallt ange-
sprochen werden, man bezieht sich auf das wichtigste. Daftr kann man sich auch gut am
,Feedback-Burger* orientieren (Stéarken nennen — Schwachen aufzeigen — Anregung ge-
ben — abschlielRendes Lob aussprechen)

»  Wie soll Feedback angenommen werden?

Das Feedback wird angenommen und es wird nicht versucht sich zu entschuldigen oder
zu rechtfertigen. Spater kann fir sich entschieden werden, was von dem Feedback ange-
nommen oder zurlickgewiesen wird (Feedback als Geschenk). Das Feedback sollte als

eine Hilfe fUr die Zukunft und nicht als personlicher Angriff begriffen werden.

4.4 Handout

Haufigist ein Handout eine Voraussetzung fur einen Leistungs- und/oder Studiennachweis (ob
ein Handout erwlinschtist, kann bei den Dozierenden erfragt werden). Generell eignet sich
das Handout zur Vermittlung von Informationen, die besser schriftlich und bildlich als mindlich
dargeboten werden kdnnen, d. h. es ist ein didaktisches Hilfsmittel. Hier zwei Varianten:

unabhangiges Handout

abhangiges Handout

- kann auch unabhangig vom Vortrag verstan-
den und benutzt werden

- soll mdglichst informativ sein (mind. die
wichtigsten Aussagen und Schlussfolge-
rungen, ggf. Detailinformationen)

- enthalt das gesammelte Wissen, welches im
Vortrag prasentiert wird

- kann zur Prifungsvorbereitung dienen

- kann zuséatzliche Informationen enthalten,
die aus zeitlichen Grinden nicht vorgetra-
gen werden

- sollte erst nach dem Vortrag verteilt werden,
damit es nicht zum Ablesen verleitet

- enthalt nur ,Informationshappchen®, die
ohne Kenntnis des Vortrags keine
oder wenig Aussagekraft besitzen

- Verstandnis des Vortrags ist von dem
Handout abhangig

- enthalt nur die wichtigsten Informatio-
nen; dient als punktuelle Unterstit-
zung (z. B. detaillierte Abbildungen
oder Grafiken)

- mogliche Elemente: Gliederung, Kurzin-
formationen, Datenmaterial, logisches
Bild

- sollte vor dem Vortrag ausgeteilt werden

=>» die beiden Arten des Handouts sollten nicht vermischt werden, da sich ihre Funktionen
widersprechen; man kann jedoch beide Arten innerhalb eines Vortrages einsetzen
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4.4.1 Sonderfall Thesenpapier:

Manchmal sollen in Seminaren statt eines Handouts Thesenpapiere erstellt werden. Norma-
lerweise wird diese Form jedoch in muindlichen Modul- oder Abschlussprifungen genutzt. Da-
her bietetes sich an, das Verfassen von Thesenpapieren und die Reduktion von Info rmationen
auf kurze, pragnante Aussagen im Rahmen von Vortragen und Referaten einzutiben. Die The-
senpapiere kdnnen dabei Definitionen oder kontroverse Aussagen beinhalten, die jedoch im-
mer in Form einer These formuliert werden sollen.
Eine These besteht im besten Fall aus nur einem pragnanten Satz. Mehr als zwei bis maximal
vier Thesen kénnen aus zeitlichen Grinden meistens nicht diskutiert werden. Bei zu vielen
Thesenistfraglich, ob diese Uberhauptnoch zu den zentralen Aussagen des Themas gehoren.
Es qilt:
a) Wenn man den Inhalt der Thesen nicht prazise formuliert, finden sich in einer These wo-
maoglich mehrere Aussagen. Eine These sollte aber nureine Aussage enthalten, ansonsten
handelt es sich um zwei Thesen.

b) Man muss zwischen den Thesen innerhalb des vorgetragenen Themas (Autor*innenmei-
nung) und den Thesen Uber den Inhalt (Referent*innenmeinung) unterscheiden.

Beispiel — eine These zum Thema Alternative fir Deutschland (AfD):

Die AfD profitiert von der von Unsicherheiten geprdagten Bundespolitik und stellt fiir ca. 20%
der Wéhler*innen — trotz oder wegen ihrer rechtspopulistischen Einstellungen — eine Alterna-
tive dar.

4.4.2 Formalia eines Handouts

- nicht handschriftlich, sondern am PC erstellt
- korrektes Bibliografieren aller Quellen (Texte, Bilder, Daten, Definition)
- Ubliche Kopfzeile
Ruhr-Universitat Bochum
Fakultat fir Sozialwissenschaft
Modulname
Kursname
SoSe/WiSe 20...
Dozent*in: ...
Referent*in: ...
Datum des Vortrags
- mehrere Seiten durchnummerieren
- fir Druck: beidseitig kopieren oder Seiten aneinanderheften
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4.5 Checkliste Referate
Hier sind noch einmal die wichtigsten Aspekte der letzten drei Unterkapitel zusammengefasst:

Referat vorbereiten
» Referatsthema mit der Lehrperson absprechen
* Reduktion auf zentrale Inhalte
» [Inhalte des Vortrags in PowerPoint visualisieren
o RUB-Layout (16:9) verwenden!
o Lesbarkeit: nicht zu viel Text (nur Stichpunkte oder kurze Satze), Schriftgréfie
(mind. 16) und optimalerweise eine sansserife Schrift (Arial/Verdana) und ein
Zeilenabstand von 1,5
Thema des Vortrags, eigene Namen, ggf. Datum/ Foliennummer, in FuRzeile
Sparsamer Umgang mit Bildern, Farben, Effekten und Animationen
Quellenangaben (bei Bildern, Abbildungen und wortlichen Zitaten)
o vollstéandiges und korrektes Literaturverzeichnis
» Referat iben und Vortragsdauer Uberprifen
= Kleine Helfer: ggf. vorher Formulierungen Uberlegen; Stichpunkte auf Karteikarten
oder im Notizbereich der PowerPoint machen
» Technische Mdglichkeiten im Raum tberprifen (HDMI? USB?)

O O O

Referat halten
= Raum und Technik vorbereiten
* In den Vortrag einleiten (Referatsregeln mitteilen)
» Gliederung eines wissenschaftlichen Referats beachten
= Mdglichst frei sprechen, Augenkontakt zum Publikum (auch in Sprechpausen), auf
Mimik und Gestik achten, eindeutige Wortwahl und Beispiele nutzen
= Bei Bedarf Karteikarten oder Prasentationsansicht mit Notizen nutzen

Feedback nach dem Referat
Wozu sollte Feedback gegeben werden?
» [nformationsgehalt, roter Faden/ zentrale Fragestellung, Auftreten, Interaktion, Visua-
lisierung, Anschaulichkeit, Belege und Literaturverzeichnis
Wie sollte Feedback gegeben werden?
= konkrete Situationen beschreiben; konkrete Verbesserungsvorschlage; sich auf die
eigene Wahrnehmung (Ich-Form, ,man“ und ,wir“ vermeiden) beziehen; keine Eigen-
schaften zuschreiben; sich auf das Wichtigste konzentrieren (nicht alles, was auffallt,
muss auch gesagt werden)
Wie soll Feedback angenommen werden?
= zuhoren und ausreden lassen; Entschuldigungen/ Rechtfertigungen vermeiden;
Feedback als Geschenk (das man annehmen kann, aber nicht muss)

25



5. Methodensammliung fiir Sitzungsgestaltungen

Manchmal geben Dozierende die Mdglichkeit, Sitzungen in einem gré3eren Umfang mitzuge-
stalten als nur ein Referat zu halten. Zu diesem Zweck folgt eine kleine, nicht abschlie3ende
Methodensammlung. Bei der Auswahl sollte man folgende Fragen im Hinterkopf haben:

e Was ist das Ziel der Sitzung?

e \Was soll durch diese Methode erreicht werden?

¢ Ist die Methode angemessen, um das Ziel zu erreichen?

o st die Methode flr die Adressat*innen geeignet?

Methode Pro Contra
Einfach und schnell zu Kann schnell ablenken
PowerPoint erstellen
Unterschiedliche Dateifor-
g’ Sieht professionell aus mate vorhanden (PDF!)
S
‘s setzt schen Gegebenheiten des
o Raumes
? Umweltfreundlich . )
g Vorsicht bei Effekten und
@ Anderungen und Aktuali- | Animationen!
] sierungen kénnen im letz-
% ten Moment durchgefihrt
o werden
‘©
E Vorgegebene Struktur
>
RUB-Layout unterstutzt
beim Erstellen
Inhalte lassen sich schnell | stark von der vortragenden
Frontalvortrag und effizient vermitteln Person abhangig
préazise und kompakte Dar- | schwer mitzubekommen, ob
o stellung von Lerngegen- | Studierende Inhalte verste-
> standen hen
|
)= . -
>o leicht zu organisieren Lerntypen werden nicht be-
rucksichtigt
alle werden gleichzeitig auf
den gleichen Wissensstand | Vortragende ist einzige ak-
gebracht tive Person
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Vortrage, Schaubilder, Sammlungen

Tafelvisualisierungen

Tafelbild kann gemeinsam
erarbeitet werden; Auf-
merksamkeit wird kanali-
siert

Zusammenhange werden
deutlich

Veranderbar

Der Einsatz von Tafelbil-
dern spricht die verschiede-
nen Lerntypen an (Festhal-
ten von Inhalten in Wort
und Bild, Erarbeitung und
Erklarung...)

ohne groRen Aufwand und
technische Hilfsmittel

Lehrperson steht mit Rlcken
zum Plenum

Lehrprozess muss immer
wieder unterbrochen werden,
um zu schreiben

Zeitaufwendig

Flichtigkeitsfehler und Unge-
nauigkeiten

Die Erstellung eines Tafel-
bilds ist stark auf die Vortra-
genden zentriert, die Zuho-
renden haben meist, trotz
kurzer Beitrage, lediglich
eine passive Rolle

Material (Kreide, Stifte) wird
bendbtigt

Die Studierenden haben

Sehr zeitaufwendig

S c Diskussion/De- die Moglichkeit, ihr Wissen | N
S 2 § | batte/Streitgespréch | iiber das zu debattierende | VVisSen bzw. gute Materialien
; 2 E Thema einzubringen. Dabei mussen vorhanden sein
g E E konnen Argumentations- | Referierende Person muss in
£ .5 o strategien kennen gelemnt | qgr Lage sein eine Diskus-
g g & und angewendet werden. | qisn zu moderieren
C
i
Austausch im Team Arbeit kann an einigen weni-
. gen Personen hangen blei-
Gruppenarbeit Zusammenfihren und ge- | ben
schicktes Nutzen der indivi-
= duellen Fahigkeiten der ein- | Zeitintensiv
b zelnen Mitglieder kdnnen
S zu einem Ergebnis fihren,
..g das in Einzelarbeit nicht
3 maglich gewesen ware.
n
S Gruppenarbeit fordert sozi-
@ ale und kommunikative
§ Kompetenz

Tutor*in kann rumgehen
und einzelnen Gruppen hel
fen
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Prasentation von Gruppenarbeiten

Plakate, Poster, digitale
Alternativen

Verschiedene Arbeiten kon-
nen zur gleichen Zeit pra-
sentiert werden

Das Poster kann mehrmals
gezeigt werden

,Geeignet’ fur Studierende
mit Lampenfieber

Referent*in kann Publikum
angucken, da das Plakat
vorbereitet ist

Studierende konnen sich
kreativ ausleben

Wenig Flexibilitat

Aufmerksamkeit muss er-
zeugt werden!

Zeitaufwendig

Entwicklung bereits vollzo-

gen und nicht mehr nachvoll-
ziehbar - Zuhdrenden wird

vollendetes Produkt vorge-
stellt

Grofle und Sauberkeit der
Handschrift ist entscheidend

Positionen und Meinungen

der Studierenden einholen

Kartenabfrage/spon-
tane Assoziation der
Studierenden

spontane Aulerungen zu
einem Thema

Vergleich der Karten zei-
gen, was der gesamte Kurs
zu einem Thema denkt

Gruppierungen und Struk-
turierungen moglich

Guter Ausgangspunkt fir
Problemanalysen

man benotigt ggf. diverse
Materialen (Karten in ver-
schiedenen Farben und For-
men)

je nach Gruppengréfie hoher
Zeitaufwand

Es muss Zeit zum Nachden-
ken eingeraumt werden
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6. Zitieren und Belegen

Nicht jeder wissenschaftliche Text von Studierenden —also z. B. Hausarbeiten — muss ,das
Rad neu erfinden®. In allen studentischen Hausarbeiten wird daher auf bereits vorhandene
Erkenntnisse aus friheren Untersuchungen zurtickgegriffen. Dabei gilt: Auf Ideen und Er-
kenntnisse besteht so etwas wie ein Copyright derjenigen Wissenschaftler*innen, die sie zu-
erst veroffentlicht haben. Wenn man sich auf vorhandene Ideen, Theorien, Argumente, Be-
griffe, empirische Ergebnisse o. a. beruft, dann muss die entsprechende geistige Urheber-
schaft kenntlich gemacht werden. Wenn man dies nicht tut, handelt es sich um ein Plagiat,
d. h. man begeht einen Diebstahl geistigen Eigentums.

Da wissenschaftliche Erkenntnisse erstdann als Eigentum gelten, wenn sie von einer Person
publiziert wurden, handelt es sich i. d. R. um Textstellen aus der wissenschaftlichen Literatur,
deren Verwendung man offenlegen muss. Es gibtdrei Methoden, bereits vorhandene Erkennt-
nisse in eigene wissenschaftliche Texte einflieRen zu lassen:

» Paraphrasen (indirekte Zitate)
= wortliche Zitate
» Verweise (Bezugnahme auf andere Literatur, ohne indirekt oder wortlich zu zitieren)

Paraphrasen decken ein breites Spektrum zwischen einer zusammenfassenden Wiedergabe
in eigenen Worten und einerindirekten Rede imgrammatikalischen Sinne ab. Die Wiedergabe
wissenschaftlicher Erkenntnisse sollte zum Grol3teil aus Paraphrasen bestehen. Wértliche Zi-
tate werden verwendet, wenn der Wortlaut der Quelle entscheidend fur die Aussage ist. Ver-
weise verwendet man in seltenen Fallen, wenn entfernt auf etwas verwiesen werden soll.

Formal kann beiParaphrasen der Konjunktivverwendetwerden (mehr dazu in Kapitel 6.3.1.1).
Woértliche Zitate (und auch nur diese!) stehen in doppelten Anfihrungsstrichen. Fur die Her-
vorhebung einzelner Begriffe, z. B. spezifische Fachbegriffe, englische Worter oder wissen-
schaftlich undbliche Formulierungen, sind einfache Anfuhrungsstriche oder eine kursive For-
matierung ublich:
Durch die sogenannte ,digitale Revolution‘ hat sich auch das Dating-Verhalten der
Menschen verandert, und die Zahlen der Nutzer*innen von Dating-Apps wie ,Tinder’
oder ,Bumble’ steigen kontinuierlich an (vgl. Sumter/Vandenbosch, 2019).

Ein weiteres Phanomen, welches sich wahrend der Corona-Pandemie bei Schuler*in-
nen bemerkbar machte, ist die Zoom-Fatigue, welches die Geflhle von Mudigkeit und
Unruhe bei Personen beschreibt, die Gber Iangere Zeiten Videokonferenzplattformen
nutzen (Wiederhold, 2020, S.437)

Beim Lesen der Arbeit muss eindeutig erkennbar und nachvollziehbar sein, woher diese Ge-
danken bzw. Textstellen stammen. Dazu dient die Literaturangabe in Form eines Kurzbelegs
im Anschluss an ein Zitat oder eine Paraphrase. Die Kombination aus Literaturangabe im Text
(Beleg) und Eintrag im Literaturverzeichnis, verhindert ein Plagiat und erfillt gleichzeitig den
Anspruch der intersubjektiven Nachvollziehbarkeit. Wissenschaftliche Erkenntnisse und deren
Fundort mussen fir den*die Leser*in zuganglich gemacht werden.
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Was muss belegt werden und was nicht?

In einem wissenschaftlichen Text gibt es im Grunde drei Kategorien von Wissen:
= Allgemeinwissen,

= eigene Ideen und Erkenntnisse, und

= |deen und Erkenntnisse aus der wissenschaftlichen Forschung.

Von diesen drei Wissenssorten muss nur die letzte belegt werden. Auf die eigenen Schluss-
folgerungen hat man schliel3lich selbst das ,geistige Copyright* und Allgemeinwissen muss
nicht belegt werden.

Die Grenze zwischen Allgemeinwissen und wissenschaftlichem Spezialwissen ist nicht explizit
festgelegt. Als Anhaltspunkt kann gelten: Alles, was in allgemeinen Lexika (weder Fachlexika
noch Wikipedia) steht, kann als Allgemeinwissen vorausgesetzt werden. Dieses Wissen muss
nicht extra durch einen Kurzbeleg kenntlich gemacht werden.

Jede Textstelle, die nicht auf Allgemeinwissen beruht oder ausschlieBlichaus eigenen Gedan-
kengéngen besteht, muss belegt werden!

Beispiel:

Allgemeinwissen: Deutschland hat 16 Bundeslander

Spezialwissen: die Zusammensetzung der einzelnen Landtage

6.1 Kriterien fur Zitate, Belege und Literaturangaben

Es gelten folgende Kriterien fir das Belegen der Erkenntnisse anderer Personen durch wortli-
che Zitate, Paraphrasen und Verweise:

» Keine Sinnverfédlschung, d. h. keine aus dem Zusammenhang gerissenen wortlichen Zitate
oder Paraphrasen, die sich zu weit vom Originaltext entfernen

» Vollstdndigkeit und Richtigkeit der Angaben, d. h. alle entsprechenden Textstellen mussen
im notwendigen Umfang belegt werden

» FEinheitlichkeit der Methode (unabhangig davon, welches der verschiedenen Zitationsver-
fahren letztlich verwendet wird: Innerhalb einer Hausarbeit missen die jeweiligen Formalia
durchgangig angewendet werden).

6.2 Haufigkeit von Literaturbelegen

Viele Studierende stehen vor demselben Problem: An welchen Stellenim Text sollen wortliche
Zitate, Belege oder Paraphrasen benutzt werden und wie viele eigene Gedanken bzw. Mei-
nungen darf man einbringen? Leider gibt es daflir keine festen Regeln. Letztlich gilt die Tatsa
che, dass alles belegt werden muss, was nicht den eigenen Gedanken entspringt und nicht
zum Allgemeinwissen gehort. Das kann mitunter dazu fuhren, dass in einer Hausarbeit kaum
ein Satz steht, der kein direktes Zitat, eine Paraphrase oder einen Verweis enthéalt. Wo bleibt
dann die eigenstandige Leistung bzw. das selbstandige Denken, das immer wieder gefordert
wird?

Die eigene Leistung setzt sich aus mehreren Elementen zusammen: So sind allein die eigen-
standige Recherche und Aufarbeitung von Literatur eine Leistung. Weiterhin gehért dazu die
theoriegeleitete Entwicklung einer spezifischen Fragestellung passend zum Sachverhalt, die
eigenstandige Auswahl von Argumenten und Textstellen sowie ihre sinnvolle Wiedergabe und



o RUHR )
s et UNIVERSITAT
Prog BOCHUM

Anordnung in der Hausarbeit. Und letztlich gehort zu jeder Arbeit ein (Schluss-)Kapitel, in das
die eigene Bewertung einflieft.

Die Anzahl von Zitaten, Paraphrasen bzw. Verweisen gegenlber dem Anteil eigener Gedan-
kengange variiert je nach Gliederungselement einer Hausarbeit. So wird im Schlussteili. d. R.
deutlich weniger zu zitieren sein als im Hauptteil. Zu Beginn des Hauptteils wird z. B. haufig
der bisherige wissenschaftliche Erkenntnisstand zusammengefasst. Ein solcher Textabschnitt
wird deshalb aus vielen direkten Zitaten, Paraphrasen oder Verweisen bestehen.
Problematisch sind solche Hausarbeiten, in denen eines der beiden Extreme vorkommt: Ent-
weder nurZitate, Paraphrasen bzw. Verweise oder gar keine. Beides erweckt Misstrauen, weil
sie vermuten lassen, dass kein sorgfaltiges wissenschaftliches Arbeiten stattgefunden hat.

Wortlich zitieren oder lieber paraphrasieren?

Ein wichtiger Teil der Eigenleistung in wissenschaftlichen Arbeiten ist die Abstraktion. Dies
beinhaltet die Wiedergabe und haufig auch Zusammenfassung von Sachverhalten bzw. Tex-
tinhalten in eigenen Worten, ohne dass dabei der Inhalt verfalscht wird. Nichts anderes ist das
Paraphrasieren von Textstellen. In einer Hausarbeit wird i. d. R. der GroRteil der Wiedergabe
fremder Ideen und Erkenntnissen in der Form von Paraphrasen stattfinden. Woértliche Zitate
sind seltener. Im Folgenden sind einige der Griinde genannt, die jedoch flir eine wortliche
Wiedergabe anstelle einer Paraphrase sprechen:

Fachbegriffe, Definitionen:

Grundlegende und bedeutsame Begriffe aus Theorien und Darstellungen werden bei ihrer
(ersten) Verwendung im Text als wortliches Zitat eingefihrt. Gerade bei Definitionen ist haufig
die genaue Formulierung von Bedeutung.

Hervorragende Formulierungen:

Manchmal findet man Textstellen, die so pragnant und aussagekraftig sind, dass man es selbst
nicht schdner sagen kénnte. Also: Zitieren, denn sie sind bestimmt auch fur die Leser*innen
der Hausarbeit ,ein Genuss".

Parallelen aufzeigen:

Haufig haben verschiedene Wissenschaftler*innen dieselben Erkenntnisse gewonnen, sie
aber in unterschiedlichen Worten beschrieben. Eine beliebte Vorgehensweise ist es, diese
Parallelen aufzuzeigen, indem die entsprechenden Textstellen wortlich zitiert werden.

Textorientierte Sprachanalysen:

Insbesondere bei sehr theoretischen Texten kommt es manchmal auf die Feinheiten der For-
mulierung an. Dann ist es notwendig, dass viel enger am Textgearbeitetund interpretiert wird.
Deshalb bendtigt diese Methode haufiger wortliche Zitate.
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6.3 Zitationsverfahren

Das Zitationsverfahren ist die Verbindung von Zitaten/Paraphrasen/Verweisen (jeweils im
Text) und Literaturverzeichnis (im Anschluss des Textes). Es ermoglicht den Leser*innen, das
Zitat auf den jeweiligen Fundort zu beziehen.

Kaum eine wissenschaftliche Arbeitstechnik kann auf so viele verschiedene formale Weisen
ausgefuhrt werden wie das Zitieren und Belegen von Literatur. Die im Folgenden vorgestelite
Methode ist nur eine von vielen. Letztlich ist es ,Geschmackssache’, Vorschlage kbnnen etwa
in der DIN-Norm 1505-2 nachgelesen werden.

Als unstrittiger Minimalkonsens gilt aber, dass das jeweilige Zitationsverfahren innerhalb ei-
ner Hausarbeit durchgéngig verwendet werden muss.

Das Tutorienprogramm stellt im Folgenden das Verfahren vor, das unter den Bezeichnungen
,amerikanisch’, ,modern’, ,Kurzbelegverfahren‘ o. a. bekannt ist. Dieses Zitationsverfahren
zeichnet sich dadurch aus, dass innerhalb des Textes direkt nach einem Zitat, einer para-
phrasierten Textstelle bzw. einem Verweis ein Kurzbeleg steht, der angibt, auf welche Origi-
nal-Textstelle man sich bezieht. Die zugehorige vollstdndige Literaturangabe (,Vollbeleg®)
kann dann dem Literaturverzeichnis am Ende der Arbeit entnommen werden.

Von der Fakultat Sozialwissenschaft wurde sich auf dieses Verfahren geeinigt. Es wird emp-
fohlen, dieses auch bei allen (im Studium) anfallenden Hausarbeiten zu verwenden, ggf. solite
Rucksprache mit dem*der jeweiligen Dozent*in gehalten werden. Zudem existiert ein eigener
Citavi Stil, der diese Kriterien erfullt (zu finden unter RUB Sozialwissenschaft).

6.3.1 Das Kurzbelegverfahren

Beim Kurzbelegverfahren folgt die Quellenangabe im laufenden Text direkt hinter dem Zitat,
der Paraphrase oder dem Verweis (daher auch der Name). Jeder Satz, welcher Erkennt-
nisse anderer Autor*innen enthalt, wird also mit einem entsprechenden Kurzbeleg verse-
hen. Der Kurzbeleg bestehti. d. R. aus folgenden Elementen in entsprechender Reihenfolge,
jeweils durch ein Komma getrennt:

(1) Name des*der Autor*in oder Herausgeber*in (jeweils Nachname bzw. Name der her-
ausgebenden Korperschaft)

(2) Erscheinungsjahr des Textes, aus dem zitiert wird und

(3) Seitenzahl(en) der Textstelle, auf die Bezug genommen wird.

Beispiel: (Muller, 2022, S. 23)
Wichtig: Falls ein Teil des Kurzbelegs unbekannt ist, wird dieser ersetzt durch
= 0.V. (ohne Verfasser*in)
= 0.J. (ohne Jahr)
= 0.S. (ohne Seite)

Beispiel: (Mayer, o0.J., S. 234)

!Auch bei Onlinequellen wird dieses Schema strikt beibehalten!
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1) Name:

f—lgndelt es sich um weniger als vier Autor*innen, dann werden alle Namen genannt, abge-
trennt durch Querstriche. Handelt es sich um vier oder mehr Autor*innen, dann wird nur der
erste Name ausgeschrieben und die weiteren durch die Abklrzung ,et al.* (et alii‘) ersetzt.
Handelt es sich um Kdrperschaften mit einem langen Namen, z. B. Bundesministerium fiir
Frauen, Familie und Gesundheit, dann kann dieser abgekurzt werden. Allerdings muss die
Abkurzung eingeflhrtwerden, indem vor ihrer ersten Nennung der volle Name ausgeschrie-
ben wird. Haben zwei Autor*innen den gleichen Nachnamen, wird der abgekurzte Vorname
zur Unterscheidung genutzt.

Beispiel fur eine ABKURZUNG DES NAMENS:

Das Bundesministerium fur Frauen, Familie und Gesundheit (BMFFG, 2010, S. 23)

schlief3t daraus, dass...

Beispiel fur ZWEI AUTOR*INNEN:

Soziokulturelle Deprivation beschreibt die Wahrnehmung kultureller Bedrohung und au-
Rert sich bei AfD-Wahler*innen in signifikanter Haufung (Rippl/Seipel, 2018, S. 240f.).

Beispiel fur MEHRERE AUTOR*INNEN:

The built environment is defined as the physical space of the environment which is hu-
man-made or modifiable and where people live and carry out their daily activities
(Bonaccorsi et al., 2016, S. 2).

(2) Erscheinungsjahr:

Wenn eine Autorin bzw. ein Autor mehrere Publikationen in demselben Jahr verdffentlicht hat,
dann werden im Literaturverzeichnis die Jahreszahlen um einen Buchstaben erganzt (z. B.:
,1998a; 1998b; 1998c"). Dieser Buchstabenzusatz erscheintdann auchim Kurzbeleg. So kon-
nen die verschiedenen Titel eindeutig zugeordnet werden.

(3) Seitenzahlen:
Grundsatzlich werden die Seitenzahlen genannt, Gber die sich der Originaltext erstreckt. Han-

delt es sich dabei um mehr als eine Seite werden die Abklrzungen f. (= folgende) bzw.
ff. (= fortfolgende) verwendet.
Beispiele: S. 3 | S. 24f. (bedeutet S. 24 und S. 25) | S. 33ff. (bedeutet z. B. S. 33-36).
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6.3.1.1 Kurzbeleg fiir Paraphrasen

Die meiste Zeit gibt man Aussagen von anderen Personen in eigenen Worten, also als Para-
phrase, wieder.

Beispiel fur eine PARAPHRASE (EIN SATZ):

Eine zunehmende Vielfalt der Mentalitaten und Handlungsmuster als Zeichen abneh-
mender Gebundenheit an soziale Traditionen ist der Soziologie seit mindestens einem
Jahrhundert gelaufig (Geissler, 1996, S. 24).

Mdchte man besonders hervorheben, dass es nicht das eigene Wissen ist, was man wieder-
gibt, kann man den Konjunktiv nutzen. Das bietet sich vor allem an, wenn man andeuten
mochte, dass man anderer Meinung ist oder die Aussagen umstritten sind.

Beispiel fur eine PARAPHRASE (EIN SATZ) im Konjunktiv:

Eine zunehmende Vielfalt der Mentalitdten und Handlungsmuster als Zeichen ab-
nehmender Gebundenheit an soziale Traditionen sei der Soziologie seit mindestens
einem Jahrhundert gelaufig (Geissler, 1996, S. 24).

Um den Textfluss nicht zu sehr zu storen und um textokonomisch zu arbeiten, kann bei auf-
einanderfolgenden gleichen Kurzbelegen (gleiche Autor*innen und gleiche Seitenzahl) ,ebd.’
in den Kurzbeleg geschrieben werden.

Beispiel fur AUFEINANDERFOLGENDE GLEICHE KURZBELEGE:

Soziale Identitét bedeutet fur Goffman die Zusammensetzung aus charakterlichen und
strukturellen Eigenschaften eines Individuums. Sobald uns ein*e Fremde*r begegnet,
erfolgt die ,,Charakterisierung im Effekt“ (Goffman, 2018, S. 10), d. h. seinem Gegenuber
weist man eine soziale Identitat zu. Diese bezeichnet Goffman als ,virtuale soziale Iden-
titat“ (ebd.).

Beispiel fur eine ABSATZPARAPHRASE:

Bei Paraphrasen, die einen Absatz lang sind, ist es erlaubt den Kurzbeleg nur einmal am
Ende zu nutzen, sofern im ersten Satz die Namen der Autor*innen genannt werden.
Sind die Inhalte eines Satzes/ eines Absatzes von verschiedenen Autor*innen, muss der
Satz/ der Absatz zwei (oder mehr) verschiedene Kurzbelege beinhalten.
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Daraus folgt fir Hansen, dass weniger ein Konzept als vielmehr eine Kontroverse die
vorubergehende Renaissance des Klassenbegriffs einer neomarxistischen Soziologie
zu Ende der 60er und in den 70er Jahren gebracht hat. Diese Diskussion ist aber hinter
den bereits erreichten Stand zurtickgefallen. Ihr einziger Nutzen war, den Fokus wieder
zu den fortdauernden Ungleichheiten zu verschieben (Hansen, 1997, S. 73f.).

Beispiel fur MEHRERE QUELLEN INNERHALB EINES SATZES:

Individualisierung und Anderung der Wertvorstellungen (Vetter/Remer-Bollow, 2017, S.
204f.) sowie schwindende Betrachtung der Teilnahme an Wahlen als Burgerpflicht
(Westle/Schiubel/Heydeer, 2016, S. 476) stellen haufig genannte Ursachen fur eine sin-
kende Wahlbeteiligung dar.

Exkurs: schriftliche Wiedergabe wissenschaftlicher Texte — Paraphrase statt Plagiat

Eine der haufigsten Schwierigkeiten bei der Erstellung einer Hausarbeit ist die sachgerechte
Wiedergabe fremder Erkenntnisse oder Argumentationsgange. Wenn die paraphrasierende
Darstellung, also die Darstellung in eigenen Worten, sich zu weit vom Original entfernt, kann
man es nicht mehr als Beleg verwenden. Wenn die paraphrasierende Wiedergabe allerdings
in Aufbau und Wortlaut dem Original zu sehr ahnelt bzw. (fast) identisch ist, dann fehlt die
Eigenleistung.

Zum wissenschaftlichen Arbeiten gehort die Fahigkeit zur Reduktion und Abstraktion. Die
grundlegenden Gedankengange eines Originaltextes missen herausgefiltert und in eigenen
Worten formuliert werden konnen. Dies ist ein Indiz daflir, dass man wissenschaftliche Inhalte
gut genug beherrscht, um kreativ mit ihnen umgehen zu kénnen.

Das nachfolgende Beispiel soll eine sachgerechte Paraphrase und ein entsprechendes Plagiat
in Bezug auf den Originaltext verdeutlichen:

1. Der Originaltext:

Mit noch gro Rerer Spannung sah man jedoch dem Erscheinen des Antichrist entgegen. Generation um
Generationlebte inbestandiger Furchtvordiesem alles vernichtenden Damon, unter dessen Herrschaft
gesetzloses Chaos, Raub und Pliinderung, Folter und Massenmord regieren wiirden, wahrend er doch
gleichzeitig der Herold der so lang ersehnten Erfiillung, der Wiederkehr Christi und des Kdnigreichs der
Heiligen war. Unentwegt hielt man nach den ‘Zeichen’ Ausschau, die nach der prophetischen Uberlie-
ferung die endgiiltig letzte ‘Zeit der Triibsal’ ankiindigen und begleiten sollten; und da diese ‘Zeichen’
schlechte Regenten, Burgerkrieg, Trockenheit, Hungersnot, Seuchenziige, Kometen, den plétzlichen
Tod prominenter Manner und ganz allgemein ein Uberhandnehmen der Siinde einschlossen, fiel es nie
schwer, sie zu finden.

2. Eine sachgerechte Paraphrase:

Sehr ausfihrlich in dieser Hinsicht ist Cohn. Er stellt die fur jene Zeit charakteristische Spannung dar,
in der die von Schmerz und Unordnung geschiirte Erwartung des Antichrist gleichzeitig Erwartung des
Reiches des Damons und Vorspiel zur Wiederkunft des Herrn, der Parusie, der Riickkehr des trium-
phierenden Christus darstellt. Und in einer Zeit, die durch traurige Ereignisse, Plinderungen, Raub,
Entbehrungen und Seuchen gekennzeichnet war, fehlte es den Menschen nicht an ‘Zeichen’, die dem
entsprachen, was die verschiedenen prophetischen Texte als typisch fir die Ankunft des Antichrist be-
zeichnet hatten.
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3. Ein Plagiat:

Nach Cohn [... es folgen andere Ansichten des Autors]. Andererseits darf man nicht vergessen, dass
die Ankunft des Antichrist Anlass fur noch gréf3ere Spannung gab. Generationen lebten in dauernder
Erwartung des zerstorerischen Damons, dessen Herrschaft in Wahrheit ein gesetzloses Chaos sein
wiurde, eine Periode von Raub und Plinderung, vonFolterund Massenmord, gleichzeitig aber auch das
Vorspiel zur Wiederkunft oder zum Kdnigreich der Heiligen. Die Menschen hielten immerwachsamnach
Zeichen Ausschau, die nach den Propheten die letzte ,Zeit der Unordnung‘ begleiten und ankindigen
sollten: und weil zu diesen Zeichen schlechte Regierungen, Blrgerkrieg, Krieg, Dlrre, Entbehrungen,
Seuchen und Kometen gehorten, ferner der plétzliche Tod von wichtigen Mannern (neben einer ganz
allgemein groReren Sindhaftigkeit), machte es nie Schwierigkeit, sie zu entdecken.

(Eco, 1993, S. 208f.)

6.3.1.2 Kurzbeleg fir Wortiche Zitate

Bei wortlichen Zitaten hangt die Darstellung z. T. davon ab, wie lang die Zitate sind. KURZERE
ZITATE (bis zwei Zeilen) werden im selben Format wie der laufende Text geschrieben. Sie
werden durch doppelte Anfuhrungszeichen kenntlich gemacht. Der Kurzbeleg folgt direkt auf
die Anflhrungszeichen, die das Zitat abschlieRen. Erst danach folgt das Ubliche Satzzeichen,
i. d. R. ein Punkt.

Beispiel fur ein KURZES ZITAT (bis zwei Zeilen):

Deshalb weist Kinzel darauf hin: ,Die Armutsforschung hat schon langer Abstand von
einem Konzept der sozialen Ungleichheit genommen, das ausschlieR3lich an objektiven
Lagebestimmungen orientiert ist* (Kinzel, 1992, S. 3).

LANGERE ZITATE werden (blicherweise vom Text abgesetzt. Sie werden dann folgender-
mafen formatiert:

» einfacher Zeilenabstand

= eingerlckt

= kleinere Schriftgrofe (z. B. bei Arial ,10 statt ,11%).

= Keine Anflihrungszeichen
Die Anflhrungszeichen entfallen, da die Textstelle optisch nun sofortals Zitat zu identifizieren
ist. Der Kurzbeleg folgt nach dem letzten Satzzeichen.

Beispiel fur ein LANGES ZITAT (ab drei Zeilen):

Dies stehtim Widerspruch dazu, dass die internationalen Finanzmarkte starke Auswir-

kungen auf die Okonomie und die Gesellschaften nehmen.

So fiihren beispielsweise von den Finanzmarkten veranlasste Aufwertungen von Wah-
rungen zu realwirtschaftlichen Konsequenzen, wie etwa Arbeitsplatzverlust, Produkti-
onsumstrukturierung etc., die von dauerhafterer Bedeutung als die Finanzbewegun-
gen sind. Die Signale, die von den Finanzbewegungen auf gesamtwirtschaftlich wich-
tige GroRen wie die Wechselkurse ausgehen, entsprechen also nicht oder nichtimmer
den tatsachlichen realwirtschaftlichen Verhaltnissen und fihren damit zu Fehllenkun-
gen mit erheblichen negativen sozialen Folgen. (Heisters, 1998, S. 25)
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Wortliche Zitate werden detailgetreu, d. h. Wort fur Wort und Zeichen flr Zeichen wiedergege-
ben. Das schliel®t auch Tipp- oder Rechtschreibfehler des Originaltextes mit ein. Um nun zu
zeigen, dass z. B. ein Tippfehler aus dem Original Gbernommen wurde und nicht erst beim
Abtippen passiert ist, macht man dies durch einen Zusatz kenntlich:

In eckigen (nicht in runden) Klammern wird ein Ausrufezeichen ,[!]* eingefugt.

Beispiel fur ORIGINALGETREUE WIEDERGABE VON FEHLERN:

Original bei Kinzel:
Die Armutsfroschung hat schon langer Abstand von einem Konzept der sozialen Un-
gleichheitgenommen, das ausschlie3lich an objektiven Lagebestimmungen orientiert ist.

Zitat in der Hausarbeit:

Deshalb weist Kinzel darauf hin: ,Die Armutsfroschung [!] hat schon langer Abstand von
einem Konzept der sozialen Ungleichheit genommen, das ausschlief3lich an objektiven
Lagebestimmungen orientiert ist* (Kinzel, 1992, S. 3).

Die detailgetreue Wiedergabe gilt auch fur FORMATIERUNGEN IM ORIGINALTEXT. Ist z. B.
ein Wort im Originaltext kursiv gedruckt, dann wird es im Zitat ebenfalls kursiv gedruckt. Um
nun zu zeigen, dass diese Hervorhebung nicht erstbeim Abtippen vorgenommen wurde, wird
der Kurzbeleg erweitert. Im Kurzbeleg folgt nach dem Ublichen Beleg ein Semikolon, sowie
danach die Anmerkung ,Hervorhebung im Original‘ bzw. in der abgekirzten Form ,H. i. O.".

Beispiel fur die Wiedergabe von FORMATIERUNGEN IM ORIGINALTEXT:

Original bei Kinzel:
Die Armutsforschung hat schon langer Abstand von einem Konzept der sozialen Un-
gleichheitgenommen, das ausschliel3lich an objektiven Lagebestimmungen orientiert ist.

Zitat in der Hausarbeit:

Deshalb weist Kinzel darauf hin: ,Die Armutsforschung hat schon langer Abstand von
einem Konzept der sozialen Ungleichheit genommen, das ausschlie3lich an objektiven
Lagebestimmungen orientiert ist* (Kinzel, 1992, S. 3; H. i. O.).

Handelt es sich um eine Anpassung durch den*die Verfasser*in kann die Abklrzung ,H.d. V.*,
also Hervorhebung durch den*die Verfasser*in verwendet werden.

Es gibt letztlich nur zwei (eher seltene) Falle, bei denen von dero. g. Regel der detailgetreuen
Widergabe Abstand genommen werden muss. Erstens beim Umgang mit eckigen Klammern
in wortlichen Zitaten (s. u., Punkt 12). Zweitens im Falle von doppelten Anfiihrungszeichen im
zitierten Originaltext. DOPPELTE ANFUHRUNGSZEICHEN (,,) WERDEN IM ZITAT IN EIN-
FACHE ANFUHRUNGSZEICHEN (,) verwandelt, da die doppelten Anfiihrungszeichen das
Zitat als solches kennzeichnen.
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Beispiel fur die Verwandlung von DOPPELTEN ANFUHRUNGSZEICHEN (,,) IN EINFACHE
ANFUHRUNGSZEICHEN (,):

Original bei Kinzel:
Die Armutsforschung hat schon langer Abstand von einem Konzept der ,sozialen Un-
gleichheit* genommen, das an Lagebestimmungen orientiert ist.

Zitat in der Hausarbeit:
,Die Armutsforschung hat schon langer Abstand von einem Konzept der ,sozialen Un-
gleichheit’ genommen, das an Lagebestimmungen orientiert ist* (Kinzel, 1992, S. 3).

Manchmal méchte man aus dem Zitat einige Bestandteile auslassen, z. B. unwichtige Nebens-
atze aus einem besonders verschachtelten Satz. Solche AUSLASSUNGEN missen grund-
satzlich gekennzeichnet werden, egal ob es sich nur um einen einzigen Buchstaben, ein Wort
oder fast den ganzen Satz handelt. Die Auslassung wird i. d. R. durch drei Punkte in eckigen
Klammern gekennzeichnet. Die eckigen Klammern stellen auch hier wieder klar, dass es sich
nicht um drei Punkte handelt, die womdglich schon im Originaltext stehen.

Beispiel fir AUSLASSUNGEN:

Deshalb weist Kinzel darauf hin: ,Die Armutsforschung hat schon langer Abstand von
einem Konzept [...] genommen, das ausschliellich an objektiven Lagebestimmungen
orientiert ist (Kinzel, 1992, S. 3).

Eine haufige Schwierigkeit ist der folgende Fall: ZITAT IN EINEM ZITAT. Hat man z. B. in
einem erst kurzlich erschienen Buch eines Autors namens ,Meyers’ eine Stelle gefunden, die
Max Weber zitiert und man findet diese Aussage von Weber hervorragend geeignet fur die
eigene Hausarbeit, kann man dieses Zitat zitieren. Man schreibt nur das Zitat ab, und zwar so,
wie man es aufschreiben wirde, wenn man es selbstaus dem Buch von Weber zitieren wirde.
Dann muss aber in jedem Fall aus dem Kurzbeleg ersichtlich werden, dass der vorliegende
Satz urspringlich von Weber kommt, dass er aber nicht aus dem urspringlichen Buch von
Weber sondernvon ,Meyers’ ibernommen wurde. Im Literaturverzeichnis erscheintdann auch
nur das Buch von ,Meyers‘, denn daraus hat man schliellich zitiert. Im Kurzbeleg wird zu-
nachst die ursprungliche Quelle (Max Weber) angegeben, dann folgt ein Semikolon und der
Hinweis ,zitiert nach... bzw. mit der abgekurzten Form ,zit. n. mit der Angabe der ,Meyers‘-
Textstelle.

Wichtig: Soweit mdglich, sollte jedoch das Originalwerk (hier: Weber) zur Hand genommen
werden, sodass direkt zitiert werden kann, ohne womdglich Fehler aus dem das Zitat enthal-
tenden Werk zu ubernehmen. Das Zitat in einem Zitat stellt dementsprechend nur Ausnahme
dar und sollte nur verwendet werden, wenn die Primarquelle nicht ausfindig gemacht werden
kann!
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Beispiel fur ein ZITAT IN EINEM ZITAT:

Original bei Max Weber (1919):

In den burgerlichen Parteien hatte sich, im Ganzen genommen, gegenuber der vorigen
Generation die Chance des Aufstiegs zur politischen Macht auf diesem Wege eher ver-
schlechtert.

Zitat bei Meyers (1995):

Deshalb weist Weber darauf hin: ,In den burgerlichen Parteien hatte sich, im Ganzen
genommen, gegenuberder vorigen Generation die Chance des Aufstiegs zur politischen
Macht auf diesem Wege eher verschlechtert” (Weber, 1919, S. 17).

Zitat im Zitat in der Hausarbeit:

So wies schon Weber darauf hin: ,In den birgerlichen Parteien hatte sich, im Ganzen
genommen, gegenuberder vorigen Generation die Chance des Aufstiegs zur politischen
Macht auf diesem Wege eher verschlechtert (Weber, 1919, S. 17; zit. n. Meyers, 1995,
S. 3).

Exkurs: Runde und eckige Klammern in Zitaten

Im Folgenden soll der Unterschied zwischen runden und eckigen Klammern noch einmal her-
vorgehoben werden. Alle Veranderungen oder Erganzungen am zitierten Originaltext miissen
grundséatzlich durch eckige Klammern gekennzeichnet werden. Runde Klammern dirfen dafir
nicht verwendet werden, weil sie ein normales schriftliches Stilelement sind, welches im Origi-
naltext als solches vorkommen kann. Es ware deshalb nicht mehr klar nachzuvollziehen, ob
eine solche runde Klammer schon im Originaltext stand oder erst beim Zitieren eingefugt
wurde. Daher benutzt man eckige Klammern. Ein*e Leser*in kann sich so sicher sein, dass
die Bemerkung in der eckigen Klammer grundsatzlich von der*dem Autor*in des vorliegenden
Textes stammen muss und nicht aus dem zitierten Originaltext kommt. Durch diese Unter-
scheidung ist die intersubjektive Nachvollziehbarkeit gesichert.

Nun kann sich bei einem Zitat in einem Zitat das folgende Problem ergeben: In der Textstelle,
die zitiert werden soll, hat die Person, die bereits aus dem Ursprungstext zitiert, eine Anmer-
kung in eckigen Klammern gemacht. In diesem Fall — und nur in diesem Fall — wird eine Ver-
anderung am Zitat vorgenommen. Die eckigen Klammern werden bei der Ubernahme in die
Hausarbeit in runde Klammern verwandelt, falls man diesen Einlass mitzitiert. Dadurch ist si-
chergestellt, dass der Einlass nicht der Verfasserin oder dem Verfasser der Hausarbeit zuge-
schrieben wird.

Sonderfall: Gesetze und Gesetzeskommentar
Es ist zu unterscheiden zwischen Gesetzen und Kommentierungen von Gesetzen.

Gesetze

Gesetze die zitiert oder paraphrasiert werden, missen nicht ins Literaturverzeichnis aufge-
nommen werden. Unter https://www.gesetze-im-internet.de/index.html findet ihr alle aktuellen
Ausfihrungen von Gesetzen.

Das Zitat oder die Paraphrase eines Gesetzes unterscheidet sich nicht von der Zitation einer
Monografie, jedoch unterscheidet sich der Kurzbeleg. Hier sind in Klammern (Paragraph, Ab-

satz und Gesetzestext) zu nennen.
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Beispiel fur ein ZITAT AUS DEM BETRIEBSVERFASSUNGSGESETZ (BetrVG)

,In Betrieben mit in der Regel mindestens flunf standigen wahlberechtigten Arbeitneh-
mern, von denen drei wahlbar sind, werden Betriebsrate gewanhlt. Dies gilt auch fur ge-
meinsame Betriebe mehrerer Unternehmen® (§ 1 Abs. 1 BetrVG).

Gesetzeskommentar

Gesetze sind interpretierbar, deswegen gibt es Gesetzeskommentare. Diese werden wie Mo-
nografien zitiert bzw. paraphrasiert. Der Kurzbeleg unterscheidet sich allerdings wieder (Au-
tor*in, Gesetzestext, Paragraf, Randnummer). Gesetzeskommentare mussenins Literaturver-
zeichnis aufgenommen werden.

Beispiel fur eine PARAPHRASE EINES GESETZESKOMMENTAR

Die Mitbestimmung entfallt ebenfalls, wenn Gegenstande, die eigentlich unter die Mitbe-
stimmung fallen, tariflich geregelt sind (Klebe, BetrVG, §87, Rn. 7).

6.3.1.3 Kurzbeleg fiir einen Verweis

Wenn es sich um einen Verweis handelt, beginntder Kurzbeleg im Text immer mit dem Kuirzel
,val. ...". Dies steht fur ,vergleiche... und soll die vorgetragenen Argumente oder Ideen ver-
deutlichen, die bereits an anderer Stelle aufgeschrieben wurden. Mit einem Verweis mochte
man auf andere in dem entsprechenden Zusammenhang bedeutsame Literatur hinweisen
oder bezugnehmen, sie aber nichtinhaltlich zitieren. Daher ist die Angabe spezifischer Seiten-
zahlen hier nicht immer nétig. Man flgt an der entsprechenden Stelle einfach einen Kurzbeleg
in den Text ein und trennt ggf. mehrere Verweise durch ein Semikolon:

Beispiel fur einen VERWEIS:

Die Untersuchung von subjektiven Bedeutungen und des alltaglichen Erlebens und Han-
delns (vgl. Bruner, 1990) wird dabei ebenso gefordert wie die Hinwendung zu Erzahlun-
gen (vgl. Bruner, 1991; vgl. Sarbin, 1986) und Diskursen (vgl. Harré, 1995).

Weiterfiihrende Literatur

American Psychological Association (2010). Publication Manual of the American Psychologi
cal Association (6. Aufl.). Washington, D.C.: American Psychological Assoc.
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6.3.1.4 Kurzbelege bei Ubersetzungen

Kurzbelege bei fremden Ubersetzungen

In wissenschaftlichen Arbeiten sind Ubersetzte Quellen relevant, wenn das Originalwerk
nicht zuganglich ist oder wenn speziell die Ubersetzte Fassung zur Bearbeitung der Frage-
stellung verwendet wird. Der Standardfall fir Gbersetzte Bucher oder Aufsatze mit einem Ver-
fasser. Der Kurzbeleg enthalt Nachname, Jahr der Ubersetzung und Seitenzahl.

Beispiel fiir eine UBERSETZTE PARAPHRASE im Text:

Durkheim beschreibt soziale Tatsachen als eigenstandige Entitaten (Durkheim, 2004, S. 17).

Wenn das Originaljahr fuir die Einordnung des Werks bedeutsamist, werden Ubersetzungsjahr
und Originaljahr gemeinsam genannt. Dieses Schema macht deutlich, welche Ausgabe ge-
nutzt wurde.

Beispiel fir eine UBERSETZTE PARAPHRASE im Text mit ORIGINALJAHR:

Freud wird haufig als Begriinder der Traumdeutung zitiert (Freud, 1953/1900, S. 12).

Kurzbelege bei eigener Ubersetzung

Eigene Ubersetzungen von Zitaten werden wie Paraphrasen behandelt oder direkt im Text
als Ubersetzt gekennzeichnet. Die Ubersetzung wird nicht in Anflihrungszeichen gesetzt,
wenn sie inhaltlich umformuliert wird; bei wortlicher Ubersetzung wird diese in Anf Gihrungs-
zeichen ersetzt und erhalt den Zusatz ,[Ubersetzung des Verfassers]* nach der Quellenan-
gabe (Autor, Jahr, S. X).

Wichtige Regeln fiir eigene Ubersetzungen:
o Kennzeichnung: Nutzung des Zusatzes ,[Ubersetzung des Verfassers]“ oder
J[Ubers. d. Verf.]“ direkt nach der Quellenangabe in der Klammer.

e Transparenz: Es ist ratsam, den Originaltext in einer FulRnote anzugeben, um die
Nachvollziehbarkeit zu gewahrleisten.

o Wértliche Ubersetzung: Wird ein Zitat wortlich (ibersetzt, stehtes in Anfiihrungszei-
chen, gefolgt von der Quelle und dem Ubersetzervermerk.
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6.4 Das Erstellen eines Literaturverzeichnisses

Der Kurzbeleg ist nicht ausflhrlich genug, damit eine andere Person die zitierte Quelle ausfin-
dig machen kann. Daher wird neben dem Kurzbeleg ein Literaturverzeichnis benétigt. Ein Li-
teraturverzeichnis ist eine Auflistung der gesamten, in einer wissenschaf tlichen Arbeit verwen-
deten, Literatur. Es befindet sich flr gewdhnlich am Ende der Arbeit. Die Kombination von
Name und Erscheinungsjahr sowohl im Kurzbeleg als auch im Literaturverzeichnis erleichtert
dem*der Leser*in das Auffinden der jeweiligen Eintrage.

Wozu gibt es Literaturverzeichnisse?

Ein zentrales Element wissenschaftlichen Arbeitens ist die korrekte Angabe der verwendeten
Materialien. 'Materialien' bezieht sich in den Geisteswissenschafteni. d. R. auf die ver-
schiedensten Sorten von Literatur, z. B. Monografien, Lexikonartikel oder Aufsatze aus Fach-
zeitschriften. In der Gemeinde der Wissenschaftler*innen gibt es die grundlegende Norm der
intersubjektiven Nachvollziehbarkeit, d. h. jede Forschungsarbeit muss so dokumentiert wer-
den, dass jede Wiederholung der Untersuchung an einem anderen Ort, zu einer anderen Zeit,
von anderen Wissenschaftler®innen mit denselben Quellen und Materialien mdglich ist. Das
stellt die Uberpriifbarkeit und Kritisierbarkeit der jeweiligen wissenschaftlichen Arbeit sicher.

Literaturverzeichnisse ermoglichen der*dem Leser*in das Auffindender in der Arbeit
verwendeten Literatur.

Wer bestimmt die Regeln des Bibliografierens?

Ein Literaturverzeichnis wird haufig auch mit dem Begriff Bibliografie beschrieben (griech. bib-
los = Buch, graphein = be/schreiben). Die Regeln zur korrekten Erstellung der einzelnen Lite-
raturangaben in einer Bibliografie bzw. in einem Literaturverzeichnis sind in der Wissenschaft
nicht allgemeinguiltig festgelegt. Aus diesem Grund sind die Vorgaben, die im Folgenden
beschrieben werden, nur an der Fakultat fur Sozialwissenschaft an der RUB giiltig. Sie
wurden etabliert, um einen einheitlichen Minimalkonsens fir die Erstellung eines Literaturver-
zeichnisses zu etablieren.

Worauf sollte grundsatzlich geachtet werden?

Unabhangig von den verschiedenen Moglichkeiten, wie ein Literaturverzeichnis zu erstellen
ist, gibt es eine wichtige Grundregel:

Wichtig ist die Durchgangigkeit der einmal gewahlten bibliografischen Methode, d. h. inner-
halb eines wissenschaftlichen Textes darf die Form des Bibliografierens nicht wechseln!

Die Informationen fir Literaturangaben entnimmt man normalerweise dem Titelblatt und den
ersten Seiten des Werkes. Den Informationen auf dem Schutzumschlag des Werkes sollte
man nur bedingt vertrauen, da diese z. B. aus Werbezwecken unvollstandige oder falsche
Informationen enthalten kénnen.

Bei der Erstellung eines Literaturverzeichnisses muss auf die Unterscheidung zwischen selbst-
sténdig und unselbststéndig erschienenerLiteratur geachtet werden. Unselbsténdige Titel sind
z. B. Zeitungsartikel, Zeitschriftenaufsatze, einzelne Lexikonartikel oder Beitrage in Sammel-
werken. Sie sind Bestandteil einer selbstdndigen Publikation, z. B. einer Zeitung, einer Zeit-
schrift, eines Lexikons oder eines Sammelwerkes, die jeweils unter ihrer*m Titel bzw. Verfas-
ser*in in Katalogen zu finden sind.

Beispiel: Ein Sammelband ware selbststandig erschienene Literatur; ein Artikel aus diesem
Sammelband unselbststandig erschienene Literatur.
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6.4.1 Aligemeine Hinweise zu den Angaben im Literaturverzeichnis

Grundsatzlich enthalt eine bibliografische Angabe drei Elemente:

Autor*in
Titel
Erscheinungsmodalitaten

Allgemein muss beim Erstellen des Literaturverzeichnisses auf Folgendes geachtet werden:

Autor*in oder Herausgeber*in: Der Name wird in der Reihenfolge Nachname, Vor-
name angegeben. Das Komma grenzt Nachnamen und Vornamen voneinander ab.
Der Vorname wird ausgeschrieben, um keine Verwechslungen zu provozieren. Ein
Zweitname kann abgekurztwerden, sollte aber, wenn verflugbar, auf jeden Fall erwahnt
werden. Berufs- sowie akademische Grade oder ganze Adelstitel wie ,Graf' werden
nicht genannt, d. h. Baron Prof. Dr. Dr. Klaus Schmidt wird nur als ,Schmidt, Klaus‘ an-
gegeben. Nur (adelige) Namenszusatze werden aufgefuhrt, d. h. ,Josef von Muller* wird
mit Maller, Josef von' angegeben. Falls es sich um mehrere Autor*innen oder Heraus-
geber*innen handelt, werden diese mit Schragstrichen (/) voneinander getrennt. Das
Leerzeichen kann nach eigener Préferenz gesetzt werden. Bei den Sammelbanden
sind mehrere Versionen zu finden.

Bei mehr als drei Personen wird auf die Aufzahlung aller verzichtet, stattdessen wird
nur die erste Person genannt, danach folgtder Hinweis ,etal.‘ (lat. ,et alii' = und andere)
Erscheinungsjahr: Das Erscheinungsjahr wird in runden Klammern aufgefihrt, ge-
folgt von einem Punkt, z. B. ,(1995).' Die Jahresangabe wird bewusst an zweiter Stelle
und nicht am Ende aufgeflhrt, da an der Fakultét Sozialwissenschaft bei den Zitier-
techniken die Kurzbelegformim Text (Autor, Jahr, Seite) favorisiertwird. Zumschnellen
Auffinden des Werkes im Literaturverzeichnis ist es angenehmer, wenn die Jahreszahl
nicht am Ende des Belegs steht.

Titel: Der Titel und, wenn vorhanden, auch der Untertitel des selbststandig erschie-
nenen Werkes werden in kursiver Schrift angegeben. Die Trennung von Titel und Un-
tertitel erfolgt durch einen Punkt oder Doppelpunkt. Unselbststandig erschienene Li-
teratur wird in normaler Schrift angegeben.

Falls es sich bei dem zitierten Werk nicht um die erste Auflage des Buches handett,
dann wird dies nach dem Titel bzw. Untertitel in runden Klammern vermerkt. Zusatzli-
che Informationen, wie z. B. ,dritte Uberarbeitete und erweiterte Auflage’, werden eben-
falls mit angegeben.

Wenn der Verlag mehrere Erscheinungsorte hat, dann reicht es, den ersten aufzufiih-
ren. Falls kein Erscheinungsort aufgefiihrt ist, kann ersatzweise der Sitz einer heraus-
gebenden Koérperschaft oder der Druckort genannt werden. Falls kein Ort genannt ist,
wird mit dem Kirzel ,0. O." der Hinweis ,ohne Ort‘ eingefugt.

Wenn die Literaturangabe mehrzeilig ist, dann wird zur besseren Ubersicht die zweite
bzw. die folgenden Zeilen eingeruckt. Dies ist in jedem gangigen Textverarbeitungs-
programm mdglich.

Jede vollstandige Literaturangabe wird grundsatzlich mit einem Punkt beendet, wie ein
vollstandiger Satz.

Die Literaturangaben sind immer alphabetisch sortiert, nicht nummeriert! Es werden
auch keine Aufzahlungszeichen verwendet.

Ferner gibt es nur ein Literaturverzeichnis, es wird bspw. nicht in gedruckte und Inter-
netquellen unterteilt.
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= Wenn ein*e Autor*in mehrere Publikationen im selben Jahr veroéffentlicht hat, dann
werden im Literaturverzeichnis die Jahreszahlen dieses Jahres um einen Buchstaben
erganzt. Man beginnt mit ,a' und geht dann das Alphabet weiter durch, z. B.: ,19983;
1998b; 1998c'. Es bietet sich an, den Text, den man als erstes verwendet, mit dem
Buchstaben ,a‘ zu versehen. Diese Angabe taucht dann auch im Kurzbeleg auf (Muller,
1998c, S. 311). (siehe Kapitel 7.3.1)

» Fehlende Angaben mussen auch im Literaturverzeichnis immer deutlich gemacht wer-
den (0. J., 0. D.) etc. (siehe Kapitel 7)

6.4.2 Zitation der jeweiligen Literaturtypen

Wie genau diese Angaben im Literaturverzeichnis angemessen dokumentiert werden, variiert
je nach Literaturtyp. Um einen Eintrag richtig zu verfassen, muss also der Literaturtyp der
Quelle bekannt sein (siehe Kapitel 2.2.).

Im Folgenden werden die haufigsten Literatursortenin Literaturverzeichnissen wissenschaftli-
cher Texte dargestellt.

6.4.2.1 Monografien

= Die Literaturangabe beginnt mit der Nennung der Namen der Personen, die den Text ge-
schrieben haben.

= Danach folgt das Erscheinungsjahr in runden Klammern ,(1995)°, gefolgt von einem
Punkt.

= AnschlieBend wird der Titel und, wenn vorhanden, auch der Untertitel des Werkes in kur-
siver Schrift angegeben. Die Trennung von Titel und Untertitel erfolgt durch einen Punkt
oder Doppelpunkt.

= AnschlieBend folgt, von einem Punkt getrennt, der (erste) Erscheinungsort.

= Nach dem Ort wird ein Doppelpunkt gesetzt, woraufhin der Verlag genannt wird.

Beispiel fur MONOGRAFIEN:

Huber, Elisabeth (2020). Armut und Umweltschutz. Potenziale und Barrieren im urbanen
Raum Westafrikas. (1. Auflage). Bielefeld: transcript.

Allenspach, Dominik (2025). Nachhaltige Entwicklung von Schweizer Hochschulen. Das Po-
tenzial der institutionellen Akkreditierung. Minchen: oekom Verlag.
https://doi.org/10.14512/9783987264580.

6.4.2.2 Sammelwerke

= Die Literaturangabe beginnt mit der Nennung der Herausgeber*innen.

= Dies wird in runden Klammern nach der Nennung der Namen und vor der Jahreszahl mit
dem Hinweis (Hg.) bzw. (Hrsg.) vermerkt.

= Ansonsten gleicht die Literaturangabe der einer Monografie.

Beispiele fir SAMMELWERKE:

Delitz, Heike/ Muller, Julian/ Seyfert, Robert (Hrsg.) (2020). Handbuch Theorien der Soziolo-
gie. Wiesbaden: Springer Fachmedien Wiesbaden.

Aeberhard, Marc/Conrady, Roland/Ruetz, David (2019). Grundlagen und neue Perspektiven
des Luxustourismus. Berlin, Frankfurt, Zurich: Springer Gabler.

6.4.2.3 Aufsétze aus Sammelwerken bzw. Fachlexika
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Die Literaturangabe beginnt mit der Nennung der Namen der Person(en), die den Aufsatz
aus dem Sammelwerk verfasst haben. AnschlieRend folgt das Erscheinungsjahr.

Der Titel des Aufsatzes wird im Gegensatz zum Titel des Gesamtwerkes nicht kursiv for-
matiert. Der Grund dafur ist, dass nur unabhangige Literatur kursiv formatiert wird, da
mit man diese schneller findet.

Nach dem Titel des Aufsatzes folgt dann der Hinweis In:

Sollte der Titel nicht mit einem den Satz schlieRenden Satzzeichen wie z. B. einem Frage-
zeichen enden, so wird, wie gewdhnlich, ein Punkt vor dem In: erganzt.

Bei den Autor*innen des Gesamtwerkes ist zu beachten, dass zuerst der Vorname und
danach der Nachname genannt wird.

Nach dem Titel des Gesamtwerkes folgen, mit einem Komma abgetrennt, immer die Sei-
tenzahlen des Aufsatzes.

Das Erscheinungsjahr des Buches muss nicht noch einmal angegeben werden, da es
schon bei dem Aufsatz vermerkt wurde. Dies ware nur erforderlich, wenn der Aufsatz auf
ein anderes Jahr datiert ware, als das Gesamtwerk (z. B. bei Zusammenfassungen alterer
Aufséatze zu einem Sammelband). Dann missen beide Jahreszahlen genannt werden.

Beispiel fir AUFSATZE AUS SAMMELWERKEN:

Reisenauer, Cathrin (2020). Kinder- und Jugendpartizipation im schulischen Feld- 7 Facet-
ten eines vielversprechenden Begriffs. In: Gerhartz-Reiter, Sabine / Reisenauer, Cath-
rin (Hrsg.). Partizipation und Schule. Perspektiven auf Teilhabe und Mitbestimmung

von Kindern und Jugendlichen. S. 3-25. Wiesbaden: Springer VS.

6.4.2.4 Artkel aus Zeitschriften

Artikel aus wissenschaftlichen Fachzeitschriften werden auf ahnliche Art bibliografiert wie Auf-

satze aus Sammelwerken. Es gibt allerdings folgende Unterschiede zu beachten:

» Anstatt des Gesamtwerkes wird nun die Zeitschrift aufgefihrt. Dabei wird die Jahres-
zahl der Zeitschrift nach den Autor*innen angegeben.

» AulRerdemwerden der Jahrgang der Zeitschrift (im Bsp. ,64“) und die Heftnummer (im
Bsp. ,8%) angegeben.

» Erscheinungsortund evtl. Herausgeber*innen einer Zeitschrift werden nicht vermerkt.

Beispiel fur ARTIKEL AUS ZEITSCHRIFTEN:

|Krebs, Moritz (2022). Uberfluss und Luxus. In: Paragrana, 31(2), S. 60-68.

6.4.2.5 Zeifungsartikel

= Beieiner Zeitung ist das Erscheinungsdatum besonders wichtig. Nach der Angabe der
Zeitung folgt ein Komma, danach wird das Datum eingeflgt.

» Haufig haben Zeitungsartikel keinen klar erkennbaren Verfasser, dann wird stattdes-
sen das Kurzel ,0. V.” verwendet.

» Zeitungsartikel haben haufig nur einen knappen Titel als Aufhanger und dann einen
erlduternden Untertitel. Deshalb sollte der Untertitel mitgenannt werden.

» FErinnerung: Zeitungsartikel sind keine wissenschaftlichen Quellen.

Beispiel fur ZEITUNGSARTIKEL

|Wittrock, Philipp (2026). Neben Schréder ist noch Platz. In: Der Spiegel, 08. Mai, S. 27.
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6.4.2.6 Intemetinformationen

Bei Informationen aus dem Internet muss zwischen einer digitalisierten Papierversion (z. B.
E-Book) oder einer reinen Onlinequelle (z. B. Blogeintrag) unterschieden werden. Wenn ein
Text/ Buch im Internet vorhanden ist, gleichzeitig aber als Papierversion existiert, wird
die Papierversion bibliografiert. Es ist zu beachten, dass das Format des Online-Artikels
auch dem Format der Papierversion entsprechen sollte. Bei pdf-Dateien ist das in der Regel
kein Problem. Werden die Artikel aber einfach als Text auf eine Website gestellt, so kann man
aus dieser Version nicht mehr einfach zitieren, da der Bezug auf Seitenzahlen nicht mehr
Ubereinstimmt oder diese u. U. ganz fehlen.

Existieren Texte ausschlieldlich online (reine Onlinetexte) muss zudem die Person bzw. Kor-
perschaftbenanntwerden, fur die (bzw. in deren Verantwortung)die Homepage erstellt wurde.
Handelt es sich um eine Publikation von einer Kérperschaft und ist kein*e Autor*in genannt,
wird die herausgebende Korperschaft als Autor®in aufgefuhrt. Weil es bei reinen Onlinetexten
einfach zu Anderungen kommen kann, muss das Datum der Recherche angeben werden.

AuRerdem sollte ein Gesamtausdruckder Internetseite als Anhang beigelegt werden, damit
der Nachvollzug der Quelle Uberhaupt erst moglich wird, da sich viele Internetseiten fortwah-
rend aktualisieren und somit inre Adressen andern. Die Notwendigkeit dessen sollte jedoch
mit den jeweiligen Dozierenden abgesprochen werden

Beispiele fur INFORMATIONEN AUS DEM INTERNET:

Bundesministerium fur Digitales und Verkehr (2025). Radverkehr. Im Internet unter:
https://bmdv.bund.de/radverkehr, Recherche am 12.05.2026.

Paasch-Colberg, Sunje/ Richter (2026). Mediennutzung von Menschen mit Migrationsge-
schichte. Im Internet unter: https://www.bpb.de/themen/migration-integration/kurzdos-
siers/577430/mediennutzung-von-menschen-mit-migrationsgeschichte/, Recherche
am: 12.05.2026.

Sollte man Schwierigkeiten haben, die obigen Angaben zu finden, wenn z. B. Angaben zu den
Autor*innen oder Herausgeber*innen ,gut versteckt' oder gar nicht vorhanden sind, so sollte
man sich fragen, ob die gefundene Quelle Uberhaupt seriés genug ist.

Hierbei muss allerdings zwischen Anschauungsmaterial einerseits und Belegen flr oder ge-
gen eine Argumentation andererseits unterschieden werden: Angenommen man hat eine Ar-
beit Uber Familienwandel zu schreiben, genauer gesagt Uber Alleinerziehende. Es mag hilf-
reich sein, Forenbeitrage von betroffenen Mannern und Frauen als Anschauungsmaterial da-
fur anzufuhren, wie diese ihre Lage subjektiv einschatzen und wo sie Handlungsbedarf in der
Politik sehen. Allerdings taugen diese nicht dazu, wissenschaftlich fundierte Aussagen furoder
gegen ein Konzept zu machen, da es sich bei den Aussagen um Einzelmeinungen ohne all-
gemeingliltige Aussagekraft handelt. Sie halten samtlichen Kriterien wissenschaftlichen Arbei-
tens nicht stand (keine intersubjektive Nachvollziehbarkeit und Nachprifbarkeit etc.).

6.4.2.7 Informationen aus Femseh- und Hérfunksendungen

Bei Informationen aus Fernseh- oder Horfunksendungen muss die Sendung, der Tag der Sen-
dung, ggf. die Uhrzeitund die Dauer der Sendung angegeben werden. Zudem muss auch hier
der entsprechende Internetlink eingefligt werden.




o RUHR )
s et UNIVERSITAT
Prog BOCHUM

Generell sollte bei der Verwendung von audiovisuellen Medien zwingend auf deren methodi-
sche Absicherung geachtet werden, da ansonsten die Kriterien des wissenschaftlichen Arbei-
tens nicht gewahrleitet werden kénnen. In der Mini-Hausarbeit sollte auf die Verwendung au-
diovisueller Informationen verzichtetwerden. In anderen Hausarbeiten sollte die Verwendung
mit den Dozierenden abgesprochen werden.

Beispiele FUR FERNSEH- UND HORFUNKSENDUNGEN:

Lebsanft, Max (2020). Das neue deutsche Waldsterben. Sendung: Dok 5 — Das Feature.
WDR, Gesendet am: 23.05.2020 (52:47). Im Internet unter: https://www1.wdr.de/ra-
dio/wdr5/sendungen/dok5/waldsterben-106.html, Recherche am 27.05.2020.

ZDFneo (Hrsg.) (2026). Wie unsere Erinnerung uns betrugt. Sendung: MAITHINK X-die
Show. Gesendet am: 29.03.2026, 22.15-22.46 (30:30). Im Internet unter:
https://www.zdf.de/play/shows/mai-think-x-die-show-102/maithink-x-erinnerung-100,
Recherche am 12.05.2026.

6.4.2.8 Umgang mit DOIs

Ein DOI (Digital Object Identifier) ist ein eindeutiger und dauerhafterdigitaler Identifikator. Also
ein langerfristig haltbarer Internetlink, der sich nicht verandert wie beispielsweise URLs. Er
wird haufig fur Online-Artikel wissenschaftlicher Fachzeitschriften verwendet, kann aber auch
bei Monografien oder Print-Medien genutzt werden. Wenn ein DOI vorhanden ist, wird er am
Ende des Verweises im Literaturverzeichnis angegeben:

Allenspach, Dominik (2025). Nachhaltige Entwicklung von Schweizer Hochschulen. Das Po-
tenzial der institutionellen Akkreditierung. Midnchen: oekom Verlag.
https://doi.org/10.14512/9783987264580.

6.5.29 Ubersetzungen

Ubersetzungenim Literaturverzeichnis bekommen einige Zusétze. Der*Die Ubersetzer*in wird
in runden Klammern hinter dem Titel des unabhangigen Werkes genannt: (Vorname Nach-
name, Ubers.). Die Verlagsorte, jedoch nicht die Verlage, entfallen. Das Originaljahr steht am
Ende mit der Angabe (Originalarbeit veréffentlicht JJJJ). DOl oder URL stehen dahinter.

Beispiel fiir ein libersetztes Werk im Literaturverzeichnis:

Ubersetzte Monografie:

Durkheim, Emile (2004). Die Regeln der soziologischen Methode (René Kénig, Ubers.).
Suhrkamp. (Originalarbeit verdffentlicht 1895).

Selbstverstandlich kdnnen Ubersetzungen bei anderen Literaturtypen ebenfalls vorkommen,
sind jedoch selten. Daher sind hier keine Beispiele dafiir zu finden. Bei einem Aufsatz aus
einem Sammelband oder einem Artikel aus einer Zeitschrift, wirden die Ubersetzer‘innen aber
hinter dem Titel des Sammelbandes oder der Zeitschriftgenannt werden. Ebenso bei einer
Ubersetzten Online-Quelle. Bei mehrsprachigen Publikationen wird der Titel in beiden (oder
mehr) Sprachen genannt. Mehrere Ubersetzer*innen werden mit einem Schragstrich (/) abge-
trennt.
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7. Ausgewahlte ,Bibliografische Abklirzungen®

a.a. O. am angegebenen Ort erw./ erweit. erweitert

Abb. Abbildung et al. et alii (= und andere)

Abdr. Abdruck F. Folge

Abs. Absatz f. folgende Seite

Abh. Abhandlung ff. fortfolgende Seiten

aktual. Aktualisierte Ful3n. FulRnote

Anh. Anhang geb. gebunden

Anl. Anlage geh. geheftet

Anm. Anmerkung Ges. Gesellschaft

Arch. Archiv Ges. Ausg. Gesamtausgabe

Aufl. Auflage ges. W. gesammelte Werke

ausf. Ausfuhrlich H. Heft

Ausg. Ausgabe Habil.-Schr. Habilitationsschrift

ausgew. Ausgewahlt Hb./ Handb. Handbuch

Ausz. Auszug Hervor. Hervorhebung

a. d. Engl. aus dem Englischen H.i. O. Hervor. im Original

B Beilage Hg./Hrsg. Herausgeber

B./Bd. Band(zahl) hg. herausgegeben

Bearb. Bearbeiter/Bearbeitung |hj. halbjahrlich

bearb. Bearbeitet h. q. hoc quaere (siehe dies)

bed. verm. bedeutend vermehrt hs. handschriftlich

Beil. Beilage h. t. hoc titulo (unter diesem
Titel)

Beisp./Bsp. Beispiel Hwb. Handworterbuch

Beitr. Beitrag id. idem (derselbe/das-
selbe)

Ber. Bericht Il. lllustration

Bibl. Bibliothek Inh. Verz. Inhaltsverzeichnis

Bibliogr. Bibliografie Inst. Institut

BI. Blatt i. g. idem quod (= dasselbe
wie)

cf. confer (vergleiche) J. Jahr(gangszahl)/Jour-
nal

dass. dasselbe Jb. Jahrbuch

ders. derselbe Ja. Jahrgang(szahl)

dgl. dergleichen Jh./Jhrd. Jahrhundert

dies. dieselbe Kap. Kapitel

Diss. Dissertation Komm. Kommentar

Dok. Dokument lat. lateinisch

dt. deutsch Lex. Lexikon

durchges. durchgesehene Lit. Literatur

ebd./ebda. ebenda loc. cit. loco citato (= am aufge-
fihrten Ort)

Ed. Editor/Edition Losebl.-Ausg. Loseblatt-Ausgabe

ed. cit. editio(ne) citata (in der an4l. s. c. loco supra citato (= an

gefuhrten Ausgabe) der zitierten Stelle)
e.g. exempla gratialLt. Leiter/ Leitung
(zum Beispiel)
erg. erganzt 0. a. oben angefuhrt
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8. Hausarbeiten schreiben

Bei einer Hausarbeit muss der*die Studierende unter Beweis stellen, dass er*sie selbststandig
in der Lage ist, einen Gegenstand, bzw. eine Fragestellung unter Zuhilfenahme diverser wis-
senschaftlicher Arbeitstechniken angemessen zu bearbeiten. Somit bindeln Hausarbeiten
verschiedene inhaltliche und formelle Anforderungen an die Studierenden, deren Erfullung sie
auf ihre Abschlussarbeit bzw. auf ihren (wissenschaftlichen) Berufsalltag vorbereiten sollen.
Dabei sollen die Studierenden vor allem zeigen, dass sie die Grundregeln akademischen Ar-
beitens begriffen haben und anwenden kénnen. Diese lauten:

1. Alles muss nachvollziehbar sein.
2. Meinungen und Fakten durfen nicht vermengt werden.
3. Neue Erkenntnisse sollen gewonnen werden.

Eine wissenschaftliche Arbeit zeichnet sich vor allem dadurch aus, dass sie im Gegensatz zu
anderen Textformen eine konkrete Fragestellung verfolgt, mit welcher man sich dem gewahl-
ten Untersuchungsgegenstand nahert. Zum anderen bedarf es auch einer entsprechenden
Methode, mit welcher man beabsichtigt, die erhofften Ergebnisse zu erreichen.

Letztendlich kann man sich also eine Hausarbeit oder Abschlussarbeit als eine Antwort auf
eine zuvor formulierte Frage, als Beweis oder Gegenbeweis zu einer These etc. vorstellen.

Ziel dieses Kapitels ist es, wichtige Arbeitsschritte fur das Anfertigen von Hausarbeiten ideal
typisch vorzustellen und einige Aspekte wissenschaftlichen Schreibens zu verdeutlichen.

8.1 Hausarbeiten schreiben als Prozess

Eine gute Hausarbeit zu schreiben ist keine zligig abzuarbeitende Tatigkeit. Vielmehr handelt
es sich dabei um einen Prozess, der mitunter rechtlang dauern kann, je nach Komplexitat der
Fragestellung und Interesse am Thema. Derim Folgenden vorgestellte Verlauf dieses Prozes-
ses soll dementsprechend auch als eine empfohlene, mdgliche Herangehensweise unter vie-
len begriffen werden und keinesfalls als vorgeschrieben.

Schaubild: idealtypischer Prozess beim Schreiben einer Hausarbeit

Literaturrecherche und TexterschlieBung

Forschungs-
frage
formulieren

Eingrenzen/
Sortieren

Ordnen,
Gliedern

Brainstorming
(Suchwortliste)

Korrektur
lesen
(lassen)

Uberarbeit-
ung

Erstfassung
schreiben

Uberar

Abgabe .
beitung
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Grundsatzlich gilt: Es ist sinnvoll, mit einer Orientierungs- und Planungsphase zu beginnen.
Umfang und Bewertungskriterien der Hausarbeit sollten im Idealfall schon in der Vorlesungs-
zeit mit Dozierenden geklart werden. Darlber hinaus ist es sinnvoll, dem*r Dozent*in Ideen
bezlglich Problem- und Fragestellung, Zielsetzung, Methode, eigener Meinung und Literatur
vorzustellen, um frihzeitig eventuell bendtigte Hilfestellungen zu bekommen. Eine ausfihrli-
che Hilfestellung zur Themenfindung, Eingrenzung sowie Formulierung von Forschungsfragen
sind in den jeweiligen Kapiteln hier im Reader zu finden. In jedem Fall sollte die vorgegebene
Zeit und auch der personliche Zeitrahmen bertcksichtigt werden (Klausuren, Arbeit, Urlaub
etc.). Wichtig ist zudem genugend Pausen und Pufferzeiten einzuplanen.

8.1.1. Exposé fur eine Hausarbeit schreiben

In manchen Fallen wird als Voraussetzung fur das Schreiben der Hausarbeit ein Exposé ge-
fordert. Ein Exposé ist ein strukturierter Vorschlag fur ein wissenschaftliches Vorhaben (wie
eure Hausarbeit), in dem Thema, Fragestellung, Ziel der Arbeit, Vorgehen und Methodik sowie
erste Literatur vorgestellt werden. Es dient dazu, euer Vorgehen nachvollziehbar darzustellen
und ermdglicht den Dozierenden, euch vor dem eigentlichen Schreibprozess noch Feedback
zu eurem Plan fur die Hausarbeit zu geben. Ob ein Exposé erwinscht ist, zu wann es einzu-
reichen ist, was flr spezifische inhaltliche Anforderungen gelten und wie lang der Text unge-
fahr sein sollte — Ublich im Bachelor sind zwischen einer halben und finf Seiten — solltetihr mit
den Dozierenden selbst klaren.

Allgemein |asst sich folgendes bezliglich des Aufbaus und der Struktur eines Exposés flr eine

Ruhr-Universitat Bochum
Fakultat fur Sozialwissenschaft
Modut . Teil 1
Wintersemester 2023/2024
Seminar:

Dozentin: Or U

Merle Karpenstein

Exposé i und Arbeit kte

Die COVID-19 Pandemie brachte zahlreiche Herausforderungen in das Leben der Menschen, die
bis dato undenkbar gewesen waren. Viele Bereiche des Lebens wurden von der sozialen Isolation
getroffen, u. a. Freizeitakiivitaten, die Schulbildung und der Arbeitsmarkt. Verschiedene Lander
und Arbeitsmarktsektoren gingen unterschiedlich mit den auferlegten Regeln um, die zur Be-
kampfung des Virus beitragen sollten. Frauen werden als besonders anfallig fir wirtschaftliche
Krisen angesehen, weshalb es nahe liegt, dass sie durch die Pandemie starker betroffen waren
als Manner (vgl. Abraham/Basole/Kesar, 2021). Es ist zudem sehr wahrscheinlich, dass sich die
ohnehin schon hohe Doppelbelastung von Frauen durch die Vereinbarkeit von Care- und Er-
werbsarbeit durch SchulschlieBungen noch weiter verscharft hat (vgl. ebd.). Daher sollte eine
wissenschaftliche Analyse der Auswirkungen der COVID-19-Pandemie auf den Arbeitsmarkt die
geschlechisspezifische Perspektive beriicksichtigen und die Folgen der Pandemie getrennt fiur
Manner und Frauen betrachten, um anschlieBend beide Seiten zu vergleichen.

Diese Hausarbeit soll die Auswirkungen der COVID-19 Pandemie auf Geschlechterungleichhei-
ten im Arbeitsmarkt untersuchen, am Beispiel Indien_ Indien ist eines der bevdlkerungsreichsten
Lander der Welt und hat eine schnell wachsende Wirtschaft, wodurch das Land fiir die Weltwirt-
schaft eine wichtige Rolle spielt. Da der indische Arbeitsmarkt deutlich in einen formellen und
informellen Sektor unterteilt ist, bietet sich die Segmentationstheorie fur die Analyse an

Forschungsfrage: Wie hat die COVID-19 Pandemi hlech gleichheiten im indisch
Arbeitsmarkt beeinflusst?

Gliederung:

1. Einleitung

2. Segmentationstheorie

3. Struktur des indischen Arbeitsmarktes
3.1 Arbeitsmarktlage vor der COVID-18 Pandemie
3.2 Geschlechtsspezifische Ungleichheiten

4. Einfluss der COVID-19 Pandemie auf den indischen Arbeitsmarkt
4.1 Einfluss auf geschlechtsspezifische Ungleichhei

5. Fazit

Literatur:
Abraham, Rosa/Basole, Amit /Kesar, Surbhi (2022). Down and out? The gendered impact of the
Covid-19 pandemic on India’s labour market. In: Economia Politica, 39(1), S. 101-128. Im Intemet
unter: https:/link.springer.com/article/10.1007/540888-021-00234-8.

International Labour Organization (ILQO) (2021): Employment, Labour Force and the Working Popu-
lation in India 2000-2019. Im Internet unter: hitps://www.ilo.org/newdelhi/whatwedo/publica-
tions/WCMS_775940/lang—en/index.htm.

Leonardi, Marianti Rannia (1998): Segmented Labour Markets: Theory and Evidence. In: Joumal of
Economic Survey, Vol. 12(1), S. 103-109. Im Internet unter} hitps://doi.org/10.1111/1467-
6419.00048.

Hausarbeit festhalten:

sFliel3stext, der formal den Anforderungen an wis-
senschaftliche Abgaben erfillt (Arial 11, Times
New Roman 12, Blocksatz mit Silbentrennung,
etc.)

sKopfzeile mit Angaben zu u.a. Kurs, Modul,
Dozent*in und eurem Namen (siehe Bsp.)
*EinfUhrung in das Thema, in der die gesellschaft-
liche Relevanz klar wird

=Darstellung des aktuellen Forschungsstandes
*Problemstellung und Ziel der Arbeit
sFragestellung (als Frage formuliert) sowie
Titel/Untertitel

»Gliederung und Beschreibung des Vorgehens
(Aufbau der Arbeit)

- evtl. als Stichpunkte angeben (als Art vorlaufi-
ges Inhaltsverzeichnis)

=Erste Auswahl an mdglichen Literaturquellen,
korrekt bibliografiert

aggf. ein Zeitplan (eher relevant bei Abschlussar-
beiten, bei denen der Schreibzeitraum selbst ge-
wahlt werden kann)



Fakultat fiir Sozialwissenschaft
Tutorienprogramm

8.2 Bestandteile einer Hausarbeit

Die Struktur der Gliederung einer Hausarbeit richtet sich nicht al
lein nach inhaltlichen Malistaben, sondern folgt daneben dem
hier in der richtigen Reihenfolge aufgelisteten Schema. Dieses ist
fur gewohnlich bei jeder Hausarbeit identisch:

8.2.1 Titelblatt

Wie fur die meisten wissenschaftlichen Arbeitstechniken gilt auch
hier, dass kein allgemeingultig definierter Standard existiert. Den-
noch mussen einige Angaben auf dem Titelblatt auf jeden Fall
vorhanden sein. Folgendes Bild zeigt die Anforderungen der Fa
kultat Sozialwissenschaft fur ein Titelblatt einer Hausarbeit.

Wichtig: Zu beachten ist, dass der Titel nicht als Fragestellung

formuliert werden sollte.

8.2.2 Inhaltsverzeichnis

RUHR
UNIVERSITAT
BOCHUM

Ruhr-Universitat Bochum
Fakultat fur Sozialwissenschaft

WiSe/SoSe Jahreszahl
SeminarVeranstaltung/Tutorium
Dozent'in

Titel der Hausarbeit

Evt. Untertitel der Hausarbeit

Das Inhaltsverzeichnis dient als Darstellung der Gliederung und anderer Elemente (Anhange)
einer wissenschaftlichen Arbeit, und soll Struktur und Ubersicht garantieren.

Es gelten einige formelle Regelungen:

Inhaltsverzeichnis

A BINBRILING. ..o e e 3

2 Mapitelbarschrift A e 4
2.1, Uberschrift Unberpunbt 3. ]
2.2.1. berschift Unser-Unterpurikt s

222 (berschift Unsee-Unterpurikt B 8

3. Mapitellbarschrift B ..o e 7
3.1. Uberschrift Unterpunkta......
3.2 Uberschrift Unterpunkt b .

AUFEEI 1
Litersturserzeichnis. ..o 12
BTN et e e ottt ettt e et e i5
EigenstandigheitsarklBrung. ..o e s 18

= die Kapiteliberschriften mit ihnren Unter-
punkten (mind. zwei an der Zahl) missen
optisch zu unterscheiden sein (z. B. durch
typografische Herausstellung)

» i. d. R. werden zwei Gliederungsebenen
(selten drei oder mehr) verwendet

= jedes Kapitel (auch die erste Gliederungs-
ebene) im laufenden Text sollte mit Inhalt
gefullt sein

= Uberschriften zu Kapiteln und Unterpunk-
ten sollten moglichst kurz und prazise for-
muliert werden

= in Uberschriften sollte auf Abkiirzungen,
die nicht allseits bekannt sind, verzichtet
werden

Tipp: Es ist sinnvoll zur Erstellung eines Inhaltsverzeichnisses die entsprechende Gliede-
rungsfunktion des Office-Programms zu nutzen. Diese erstellt Verzeichnisse automatisch mit
korrekten Titeln, Seitenzahlen und exakter Formatierung. Mit dieser Funktion ersp art man sich
viel Zeit und Arbeit. Auf YouTube gibt es verschiedenen Videos, die sich mit der Einstellung

dieser Gliederungsfunktion auseinandersetzen.
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8.2.2.1 Exkurs Abbildungsverzeichnis

Sollten in einer Hausarbeit zahlreiche (mehr als drei) Abbildungen verwendet werden, kann
man zur Verbesserung der Ubersichtlichkeit ein Abbildungsverzeichnis anlegen. Ein Abbil-
dungsverzeichnis kann ebenfalls mit der Gliederungsfunktion des Office -Programms automa-
tisch generiert werden.

Beispiel fur ein Abbildungsverzeichnis:

Abbildungsverzeichnis
Abbildung 1: Idealtypisches Mapping der Digitalisierung des sozialen Engagements..13

Abbildung 2: TranskriptionNSregeln..... ... e e e 23
Abbildung 3: Beispiel Transkriptionsregeln ... RN
Abbildung 4: Allgemeines inhaltsanalytisches Ablaufmodell............coocoiieeiiiiieeeees 26

Abbildung 5: Kategorientberblick: Strukturwandel im Gefliichtetenengagement ......... 28
Abbildung 6: Kategoriendarstellung ... 33

8.2.2.2 Exkurs Abkiirzungsverzeichnis

Sollten in einer Hausarbeit zahlreiche Abkirzungen verwendet werden, die nicht allseits be-
kannt sind, ist es sinnvoll ein Abklurzungsverzeichnis anzulegen.

Beispiel Abklrzungsverzeichnis:

AbkUrzungsverzeichnis

BEMAS Bundesministerium fiir Arbeit und Soziales
BMFSFJ Bundeministerium fir Familie, Senioren, Frauen und Jugend

Corona - ArbSchY  SARS-CoV 2- Arbeitsschutzverordnung

NDR Morddeutscher Rundfunk
RKI Robert Koch-Institut
SARS-CoV 2 Schweres akutes respiratofisches Syndrom Coronavirus-2

SGB- 1l Zweites Sozialgesetzbuch, Grundsicherung fur Arbeitssuchende
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8.2.3 Einleitung

Die Einleitung ist das erste Kapitel, sie fuhrt in die Arbeit ein und hat ungefahr 1/10 der Lange

der Arbeit. In der Einleitung sollten folgende Elemente enthalten sein:

1. Einfuhrung in die Thematik und Erkenntnisinteresse (Warum ist dieses Thema relevant?)

2. Untersuchungsgegenstand (Was ist der engere wissenschaftliche Gegenstandsbereich?)

3. (Forschungsstand —insb. bei langeren Arbeiten; Wer hat was zu meinem Gegenstands-
bereich geschrieben? Was sind aktuelle Erkenntnisse?)

4. Fragestellung (Ableiten aus Relevanz und Forschungsstand)

(Methoden & Vorgehensweise beschreiben —vor allem bei empirischen/langeren Arbeiten)

6. Gliederung: Knappe Beschreibung der einzelnen Kapitel der Arbeit, um den Leser*innen
einen Uberblick zu geben —auch mit Erlauterung der Darstellungsweise (z. B. Schwerpunkt
auf Struktur, auf Empirie etc.)

7. (verwendete Quellen, Material benennen— wenn das wichtig, besonders o. &. ist)

8. GrenzenderDarstellung, d. h. Abgrenzung des Themas von anderen Forschungsgebieten

o

Wichtig ist eine neutrale Perspektive beizubehalten (es geht nicht um den persénlichen Bezug
zum Themal!). Zudem wird die Fragestellung hier noch nicht beantwortet. Ein weiterer Fehlige-
danke ist, dass die Einleitung zwingend als erstes geschrieben werden muss, das ist nicht der
Fall, denn oft wird die Einleitung ganz am Ende des Schreibprozesses nochmal angepasst.

8.2.4 Hauptteil

Wahrend man in der Einleitung das Ziel der Arbeit bestimmt und im Fazit dessen Erreichen
behandelt wird, stellt der Mittelteil der Arbeitdie Hinfiihrung zu den einzelnen Zwischenergeb-
nissen dar. Flr gewohnlich folgt der Aufbau des Hauptteils ebenfalls einer inneren Logik, die
jedochje nach Typ der Arbeit und Fragestellung unterschiedlich ausfallen kann. Deshalb sollte
der im Folgenden vorgestellte Dreischritt eher als mégliche Variante aufgefasst werden:

1. Im ersten Teil der Arbeit kdbnnen die Besonderheiten des Untersuchungsgegenstandes
vorgestellt und die fur das Verstandnis notwendigen Begriffe definiert werden, bevor
man sie gegenuberstellt. Als Faustregel gilt, dass mit dem*der Adressat*in der Haus-
arbeit immer ein*e Kommiliton*in aus dem betreffenden Seminar gemeint ist. Mit dem
Fortschreiten des Studiums steigt auch das voraussetzbare Niveau langsam an, wes-
halb dann nicht mehr alles erldutert werden muss.

2. Nachdem mit der Klarung der Dimensionen des Untersuchungsgegenstandes und sei-
ner Begrifflichkeiten der Grundstein fir die Arbeit gelegt wordenist, umfassen die da-
rauffolgenden Kapitel die eigentliche methodische Untersuchung.

3. Falls es das Thema nahelegt, erfolgt im letzten Drittel der Arbeitein Vergleich der theo-
retischen Modelle mit deren Anwendung oder Vorkommen in der Praxis. Hat man sich
beispielsweise ausgiebig mit den Strukturen eines prasidentiellen Regierungssystems
mit Schwerpunkt auf sowohldessen Wahlsystemals auch dessen Parteien beschaftigt,
so erscheint die Untersuchung des letzten Wahlverlaufs im betreffenden Land nahelie-
gend. Vielleicht weichen die urspringlichen theoretischen Annahmen und Konzeptio-
nen von den tatsachlichen Auspragungen in der Realitat ab? Verlangt das Thema die
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durchgangige Einhaltung einer theoretisch-methodisch eher abstrakten Ebene, fallt
dieser Punkt zugunsten einer breiteren Analyse weg.

Exkurse/Zusatzinformationen, die nicht zielfuhrend fur die Fragestellung sind, und auch Hand-
lungsempfehlungen sind nicht angebracht. Zudem ist zu beachten, dass alle Informationen,
die nicht eigene Schlussfolgerungen sind, belegt werden.
Eine einheitliche Aufbaulogik tragt dazu bei, den roten Faden einer Arbeit erkennbar zu ma-
chen. So wird zugleich auch sichtbar, ob die Gliederung in sich stimmig ist.
Deshalb sollte folgendes umgesetzt werden:
» |ogische Reihenfolge/ klare Argumentationsstruktur schaffen
= den Bezug zum vorherigen Kapitel verdeutlichen
= mit einer Einleitung in das Kapitel den zu behandelnden Gegenstand kurz umreif3en
= am Ende eines Kapitels die Kernaussagen zusammenfassen
= eine Uberleitung zum néchsten Kapitel formulieren

Tipp: oft passiert der Fehler, dass die oberste Gliederungsebene eines Kapitels ohne Text
bleibt (leeres Kapitel). Unter der Uberschrift von Kapitel 2 folgt direkt 2.1, wo gleich in die
Thematik eingestiegen wird. Mit einer Einleitung in die folgenden Unterkapitel wird nicht nur
Kapitel 2 gefullt — es wird auch der rote Faden beachtet, der die Lesbarkeit und das Textver-
standnis fur Leser*innen erleichtert.

8.2.5 Fazit

Das Fazit umfasst circa 1/10 der Lange der Arbeit. Im Fazit werden die in der Hausarbeit ge-
wonnenen Erkenntnisse unter Bezugnahme der in der Einleitung formulierten Aufgabenset-
zung zusammengefasst und nochmals — jetzt, da alle Ergebnisse geblndelt vorliegen — im
Gesamtzusammenhang die Ergebnisse erldutert und die Forschungsfrage beantwortet. Ein*e
Wissenschaftler in untersucht den seiner*ihrer Arbeit zugrunde liegenden Gegenstand und
kommt letztendlich zu einem Sachurteil, keinem Werturteil. Die Arbeit schlie3t in den aller-
meisten Fallen mit einem Ausblick auf noch zu leistende Forschungsarbeit, um noch offene
Fragen zu klaren oder aber auch um ein neues Themengebiet zu erschlieen, welches gleich-
sam gerade erst entdeckt worden ist. Nicht in das Fazit gehdren neue Punkte (z. B. Argu-
mente) oder persoénliche Empfehlungen und individuelle Lésungsansatze.

Einleitung und Fazit bilden gleichsam die Klammer, welche die gesamte Arbeitzusammenhalt.
Sie stellen Frage und Antwort dar und beziehen sich eng aufeinander, um die Arbeit in sich
stimmig erscheinen zu lassen. Theoretisch misste es ausreichen, nur die beiden Kapitel zu
lesen, um die Quintessenz der Hausarbeit zu begreifen.

8.2.6 Literaturverzeichnis
Siehe Kapitel 6.4.
8.2.7 Anhang

Normalerweise werden die zur Hausarbeit gehdrigen Materialien im Anhang abgelegt, um die
Ubersichtlichkeit nicht zu gefahrden. Hierzu gehdéren z. B. Grafiken, Statistiken, Tabellen, Fra-
gebogen, Transkripte, Fotos, Ausdrucke genutzter Internetseiten (Screenshots von Inhalten,
die nicht gedruckt vorliegen) oder auch Priméarliteratur wie Gedichte o. a.
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8.2.8 Eigensténdigkeitserklarung

Mit der Eigenstandigkeitserklarungwird versichert, dass man die Hausarbeit selbststandig ver-
fasst und alle benutzten Quellen, Hilfsmittel und Ausfihrungen angegeben hat. Bevor man die
Hausarbeit abgibt, muss diese (i. d. R. handschriftlich) unterschrieben werden.

Wenn keine biIdIiChen DarSte”Uﬂgen Oder Quel‘ Eigensta’ndigkeitserkﬁrung
len aus dem Internet benutzt wurden, ist dies in Hiermit versichere ich, dass ich die vorliegenda Arbeit selbststandig verfasst und keine
. . . . . . anderen als die angegebenen Quellen und Hilfsmittel benutzt habe, alle (bildlichen
der EIgenStand Ig keltserklaru ng (InSOfern es dort Darstellungen und) Ausfihrungen, die anderen Schriften wortlich oder sinngeman ent-
aufg efu h rt |St) ZUu StreiChen nommen wurden, kenntlich gemacht sind und die Arbeit in gleicher oder &hnlicher Fas-
. . ' . sung nicht Bestandteil einer Prifungsleistung an dieser oder einer anderen Fakultat
Ein Vordruckistz. B. auf der Homepage des Pru- oder Prifungsbehorde war.

fungsamtes flr Sozialwissenschaft unter
https://www.sowi.ruhr-uni-bochum.de/sowi-tuto-
rium/ersti.html.de zu finden.

(Ort), den (Datum}

(Unterschrift)

8.3 Die duRere Gestaltung einer Hausarbeit: Das Layout und die Formalia

Seitenzahlen
= Die Seitenzahlen (in der FulRzeile) beginnen ab dem Titelblatt, wobei die Seitenzahl
auf der ersten Seite nicht angezeigt wird: die Nummerierung beginnt beim Inhaltsver-
zeichnis mit Seite 2.

Textkorper:

» Der Text wird im Blocksatz mit aktivierter Silbentrennungsfunktion formatiert.
Ausnahme: Uberschriften und das Literaturverzeichnis werden linksbiindig formatiert

= Der Zeilenabstand betragt 1,5 im Text, im Literaturverzeichnis 1

= Der Seitenrand ist linksseitig 2cm, rechtsseitig 3cm, oben und unten jeweils 2,5cm

= Abséatze dienen lediglich der Sinnstrukturierung: eher weiche Textumbriche verwen-
den

Schrift:
= Die Schrift betragt entweder 12 Punkte in Times New Roman oder 11 Punkte in Arial

Prasentation:
= FUreine gedruckte Abgabe werden Hausarbeiten meist in Klemmmappen gelegt, um
sowohl das Herausnehmen und Lesen der einzelnen Blatter zu ermdglichen als auch
die Arbeit vor Transportschaden zu schitzen.Die Seiten werden nur einseitigbedruckt.
Es wird nicht getackert und i. d. R. auch nicht gelocht.
= Bei digitaler Abgabe wird die Arbeit als PDF abgegeben. Wenn keine spezifische Be-
nennung der Datei gefordert ist, sollte auf jeden Fall der eigene Name (Vor- und Nach-
name) enthalten sein, sowie wenige Schlagworte zum Inhalt, z. B.
o Max_Mustermann_Hausarbeit_Einfuhrungstutorium.pdf
o Erika-Musterfrau-soziale-Ungleichheit-in-Deutschland.pdf
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-> Eine gedruckte Abgabe ist nicht mehr standardmalig gefordert, meist reicht eine digitale
Abgabe. Dies sollte mit den Dozierenden geklart werden.



Fakultat fiir Sozialwissenschaft
Tutorienprogramm
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8.4 Wissenschaftssprache

Eine wissenschaftliche Arbeit hat den Anspruch objektiv, verstandlich und eindeutig zu sein
und nutzt daftr wissenschaftliche Sprache. Diese kann erlernt werden, zum Beispiel durch das
Lesen und Schreiben von wissenschaftlichen Texten. Folgende Tabelle fuhrt Kriterien von wis-
senschaftlicher Sprache an:

Objektivitat als Ziel
Objektivi- sachlich argu_mentieren (keine Werturteile)
tit Vorurteilsfrei
Unabhangig von personlichen Praferenzen (bspw. politisch)
wissenschaftlicher Schreibstil ist pragnant und zielfiihrend
Fullworter vermeiden
Wissen- Fachsprache sollte verwendet werden, um zur Erhellung und zum
Verstandnis beitragen und keine Verkomplizierung oder Verwirrung
schafts- stiften
sprache keine Umgangssprache verwenden
keine Metaphern oder Redewendungen verwenden (es seidenn, es
handelt sich um Fachtermini)
Gendergerechte Sprache verwenden
auf (politisches) Framing achten
kritischer Worter kritisch durchleuchten
Sprach-ge- Abwagen, wie viel Ideologie in einem Begriff steckt und ob sich die-
brauch ser fur eine wissenschaftliche Arbeit eignet oder diesen dann in der
Arbeit kritisieren
Bsp.: Flichtlingsbewegung statt Begriffe wie Flichtlingswelle oder
Flachtlingskrise
alle relevanten Informationen missen im Textfluss angegeben wer-
den (die Menge kann je nach Intention und Relevanz der Statistik fur
die Argumentation unterschiedlich sein)
zu jeder Statistik gehort ein Kurzbeleg und eine Unter-/ Oberschrift
Grafiken/ (Titel + relevante Informationen)
Statistiken relevante Informationen: Quelle, StichprobengréfRe, Zeitpunkt der
Erhebung
wird nur ein Trend erwahnt oder eine relevante Zahl kann die Statis-
tik in den Anhang
wird explizit mit der Statistik ,gearbeitet” sollte/ kann diese in den
Textfluss eingearbeitet werden
Einleitung (Darstellung des Themas, Konkrete Fragestellung, Auf-
bau der Arbeit); z.B. Die Arbeit gliedert sich in vier Teile; Zu Beginn
dieser Arbeit wird..., weil...; Zunachst wird... untersucht.
Hauptteil (Beantwortung der Fragestellung, Argumentation, Schluss-
folgerung); z.B. Nachdem nun ... analysiert wurde,...; Nach Betrach-
tung der Theorie...; Wahrend..., ...; Einerseits... Andererseits...; So-
roter wohl..., als auch...;
Faden Schluss (Zusammenfassung, Schlussfolgerung, Einbettung in For-

Beachte: AuRere Gliederung, innere Ordnung von andern Korrekturlesen

schungskontext); z.B. Zusammenfassend lasst sich als Ergebnis an-
fuhren...

Wichtig: ,linking words® — Abschnitte und Kapitel inhaltlich miteinan-
der verbinden und Argumentationsstruktur aufbauen!
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,verbotene Worter* ,Wissenschaftliche Variante*
Flllworter, wie: ja, doch, schon, eben, nun, | Eindeutige Bezlige schaffen: zunachst, so-
denn, eh, halt, bekanntlich, gar, mal, na- wohl...als auch, weder...noch, trotzdem,
turlich, wirklich, regelrecht, Gberhaupt, ... jedoch, darum, dort wobei, denn, entwe-
wertende Begriffe, wie: leider, nur, ge- der...oder, daran, dazu, deshalb
schweige denn, ... Vage Begriffe explizieren: meist, oft > in
Floskeln ersetzen, wie: beweisen statt unter Uuber 70 Prozent der Falle...; selten,
Beweis stellen, anwenden statt zur An- kaum =in 2 von 25 Versuchen...; jung =
wendung bringen,... alle Personen unter 18 Jahren...
Unnétige Wortbestandteile streichen, wie: | Kompakte Satze, statt untbersichtliche
prufen statt Gberprifen, sinken statt ab- Schachtelsatze
sinken,..

8.5 Geschlechterinklusive Sprache in wissenschaftlichen Kontexten*

Die Fakultat fur Sozialwissenschaft versteht sich als Ort der Vielfalt und Wertschatzung. Diese
Vielfalt soll sich auch in unserer Sprache widerspiegeln. Haufig finden sich in Haus- und Ab-
schlussarbeiten Satze wie: ,Die in der Arbeit gewahlte mannliche Form bezieht sich immer
zugleich auf Manner und Frauen.” Die Benutzung des generischen Maskulinums bezieht je-
doch weder Frauen noch trans- bzw. intergeschlechtliche oder nichtbinare Personen mit ein.
Geschlechterinklusive Sprache ist fur uns deshalb ein wichtiges Element einer wertschatzen-
den Kommunikation, auch wenn sie (noch) nichtin allen Lebensbereichen gleich stark veran-
kertist. Um jedoch den Prozess der Sichtbarmachung und Gleichstellung aller Geschlechter
in der Sprache widerzuspiegeln, istes besondersin der Hochschule wichtig, Geschlechterviel-
falt in Wort und Schrift Raum zu geben. Sprache ist die Basis einer respektvollen Kommuni-
kation, durch die sich Barrieren abbauen und Diskriminierungen vermindern lassen.

Vorschlage zur Umsetzung:

Wir bevorzugen das Gendersternchen (*) als Sprach- und Schriftform, die alle Geschlechter
einschlieen soll. Die Zacken des Sternchens sollen dabei die Geschlechtervielfalt symboli-
sieren. Ausgedruckt wird es durch eine kurze, aber hérbare Pause beim Sprechen — beispiels-
weise bei ,,Student*innen®.

In der Singularform wird auch der Artikel gegendert — also ,,der*die Student*in“.

Fur viele Bezeichnungen lassen sich auch geschlechtsneutrale Formulierungen finden, wie
beispielsweise ,Studierende®. Auf www.geschicktgendern.de findet inr ein Warterbuch fur
neutrale Alternativen.

Fur weiter-/tiefergehende Erlauterungen empfehlen wir die Broschire zu ,geschlechter-
inklusive Sprache an der Fakultat fur Sozialwissenschaft".

*der Abschnitt wurde mit Hilfe der Broschire ,Geschlechterinklusive Sprache an der Fakultat fir Sozialwissen-
schaft erstellt.
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8.6 Uberarbeitung einer Hausarbeit

Nachdem die erste Fassung zu Papier gebracht ist, sollte die Arbeit Giberarbeitet werden. Die-
ser Prozess kann mitunter noch einmal sehr intensiv sein, insbesondere wenn man inhaltliche
Korrekturen vornehmen mdchte. Die Uberarbeitung erfolgt sowohl inhaltlich, formal, als auch
stilistisch. Folgende Fragen kénnen bei der Uberarbeitung unterstiitzend wirken:

Inhaltliche Uberarbeitung:

Ist die Bedeutung des vollendeten Manuskripts erfassbar; bzw. ergeben die ,Puzzleteile’ ge-
meinsam einen Sinn beim Lesen des gesamten Textes? Istdie Argumentationsstruktur logisch
und stringent? Sind alle Fachbegriffe erlautert worden? Sind alle wichtigen Behauptungen an-
gemessen begrundet und ggf. durch Literaturverweise abgesichert?

Formale Uberarbeitung:

Sind die Verzeichnisse korrekt angelegt worden? Wurde korrekt zitiert? Wurde das Layout
nach den Vorgaben angefertigt? Liegen noch grammatikalische oder orthografische Fehler
vor? Sind Zeichensetzungsfehler zu entdecken?

Stilistische Uberarbeitung:
Sind die Satze verstandlich? (lieber kurze und pragnante als verschachtelte Satze)

Ist der Schreibstil vielleicht zu umgangssprachlich oder im Gegensatz dazu zu hochgesto-
chen? Habe ich unnétige Flllworter genutzt?

(Fremd-)Korrektur:
Es empfiehlt sich, die Arbeit jemand anderem zur Durchsicht zu geben.

Hier gilt: Der*die Leser*in hat immer Recht! Es geht nicht darum, wie man selbst die Stelle
versteht, sondern wie sie vom*von der Leser*in verstanden wird, deshalb auf seine*n Korrek-
turleser®in héren und Unklarheiten beseitigen. Besonders wenn die Hausarbeit nicht in der
Muttersprache verfasst wird, ist eine Korrektur von Muttersprachler*innen sinnvoll. Diese Per-
son muss nicht zwangslaufig fachkundig sein.
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8.7 Vermeiden von haufigen Fehlerquellen

Grundlegendes
» Forschungsfrage und Gliederung wurden zuvor mit der Lehrperson abgesprochen
» FUr Einleitung, Hauptteil und Fazit wurden die Angaben auf der Checkliste fir die in-
nere Struktur der Hausarbeit (Sitzung Hausarbeiten 1l) beachtet

Deckblatt

= alle erforderlichen Angaben sind enthalten (siehe 9.2.1), der Zeilenabstand ist 1

* ,Ruhr-Universitat Bochum® wird getrennt mit Bindestrich und ,,Fakultat fur Sozial-
wissenschaft” ohne ,-en“ am Ende geschrieben

= Korrekte Modul- und Veranstaltungsname sind dem aktuellen Sowi-Info, bzw.demVor-
lesungsverzeichnis in eCampus entnommen

= Der Studiengang ist korrekt angegeben (,Ein-Fach-Bachelor Sozialwissenschaft,
LZwei-Fach-Bachelor Kultur, Individuum und Gesellschaft” oder ,Zwei-Fach-Bachelor
Politik, Wirtschaft und Gesellschaft®)

= Die E-Mail-Adresse ist die RUB-Adresse und hat keinen Hyperlink

» Das Deckblatt hat keine Seitenzahl (Die Nummerierung beginnt beim Inhaltsverzeich-
nis mit der Seitenzahl 2)

Inhaltsverzeichnis
» Einleitung, Fazit, alle Kapitel und Unterkapitel des Hauptteils sind nummeriert. Die Ver-
zeichnisse, der Anhang und die Erklarung sind nicht nummeriert
» Es wird nur die Seitenzahl angegeben, auf der das jeweilige Kapitel beginnt
= Kapitel des Hauptteils haben entweder keines oder mindestens zwei Unterkapitel
» Das Inhaltsverzeichnis wurde mit der automatischen Funktion zur Erstellung eines In-
haltsverzeichnisses von Word erstellt.

Einleitung
= Die Frage-/Problemstellung (und ggf. Thesen)sind eindeutig und klar eingegrenzt

formuliert (das kann auch ohne Fragezeichen am Ende und in mehreren Satzen ge-
schehen)
= Inder Einleitung startet noch nicht die Analyse des Untersuchungsgegenstandes

Hauptteil
= Die Kapitel des Hauptteils sind thematisch-sinnvoll benannt, heilen also nicht

»Hauptteil“. Unspezifische Benennungen werden ebenfalls vermieden (Bspw. ,Di-
lemma“ oder ,,Geschichte®)
» Die einzelnen Kapitel werden sinnvoll ineinander Gbergeleitet (Warum folgt nun ge-
nau dieser Teil?)
» Es werden alle Themen behandelt, die fiir die Beantwortung der Forschungsfrage
relevant sind - und Themen, die dafiir nicht relevant sind, werden nicht behandelt
= ,Vgl.“ wird nur bei Verweisen benutzt, nie bei indirekten Zitaten oder Paraphrasen
= Abbildungen sind als solche gekennzeichnet (z.B. ,Abbildung 1: Titel“) und werdenim
Abbildungsverzeichnis mit der Seitenzahl aufgefuhrt
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Fazit
= Es werden keine neuen Inhalte aufgeworfen
= Die eigene, begrindete Meinung wird ausschliel3lich am Ende des Fazits abgegeben
(Muss aber nicht)

Literaturverzeichnis
= Die Quellen sind im Zitationsstil der Fakultat formatiert (siehe 7.4); alphabetische
Reihenfolge und hangenden Einzug nicht vergessen!
= Die unabhéangig erschienenen Quellen sind kursiv gesetzt (bei Zeitschriftenartikeln
und Aufsatzen aus Sammelwerken sind das nur die Zeitschriften, bzw. Sammelwerke!)
= Eswird nicht zwischen Literatur- und Onlinequellen unterschieden, d.h. es gibt nur ein
Literaturverzeichnis

Eigenstandigkeitserklarung
» Die Eigenstandigkeitserklarungist korrekt formatiert, wird mit einem Datum versehen
und handschriftlich unterschrieben! (Formulierung wie ,Gilt ohne Unterschrift“ 0. a
werden NICHT akzeptiert!)
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9. Sonstige Hilfreiche Tipps

Im Folgenden findet ihr eine Zusammenstellung hilfreicher Tipps zu der Bewertung von Pri-
fungsleistungen (schriftlich/mindlich), zum Zeitmanagement beim Verfassen einer Hausar-
beit und zum Umgang mit Schreibblockaden.

9.1 Kriterien zur Bewertung von schriftichen Prifungen

Im Studium werden zur Erreichung eines Abschlusses immer wieder in Veranstaltungen Leis-
tungen fur Teilnahme- oder Leistungsnachweise gefordert, die u. a. in Form von Referaten,
Hausarbeiten oder Abschlussarbeiten erbracht werden missen. Um zu gewahrleisten, dass
die Bewertung dieser Leistungen nicht der Willkiir einzelner Dozent*innen obliegt, wurdenim
aktuellen Akkreditierungsantrag des Studienganges Kriterien zur Bewertung von schriftlichen
und mindlichen Prafungen festgelegt. Diese gelten fir alle Dozent*innen und machen die Be-
wertungen fur Studierende transparent.

1.Grad der selbstandigen Leistung
» Eigenstandige Prazisierung des thematischen Schwerpunkts
» Plausible, begrindete Urteile
* Innovative Ausblicke

2. Sachlicher Gehalt
= Sachrichtigkeit (Quantitat und Qualitat der verarbeiteten Literatur/Quellen, Darlegung

des Forschungsstandes)
= Begriff- und Theoriekenntnisse

3. Planung, Aufbau, Gedankenfiihrung
= Logische, stringente Abfolge der einzelnen Teilelemente der Arbeit

= Durchgangige Beachtung des thematischen Schwerpunktes (roter Faden)
» Plausible und belegbare Schlussfolgerungen

4. Methodenbeherrschung
= Sachgerechte Anwendung fachwissenschaftlicher Methoden

» Beherrschung der Technik wissenschaftlichen Arbeitens unter Beachtung formaler Kri-
terien

5. Sprachliche Form
= Sachgerechte und klare Fachsprache

» Sachrichtigkeit (Rechtschreibung, Zeichensetzung, Grammatik)
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9.2 Mundliche Prufungen

Mundliche Prufungen sind oft sehr unterschiedlich gestaltet. Ihr solltet in jedem Fall im Vor-
hinein die genauen Anforderungen in einer Sprechstunde mit einer'm Dozierenden abspre-
chen. Im Normalfall muss ein Thesenpapier eingereicht werden, welches angelehnt an ein
Handout (siehe dazu Kapitel 5.4) formatiert wird.

Kriterien zur Bewertung von miindlichen Prifungen

Im Studium werden zur Erreichung eines Abschlusses immer wieder in Veranstaltungen Leis-
tungen fur Teilnahme- oder Leistungsnachweise gefordert, die u. a. in Form von Referaten,
Hausarbeiten oder Abschlussarbeiten erbracht werden missen. Um zu gewahrleisten, dass
die Bewertung dieser Leistungen nicht der Willkiir einzelner Dozent*innen obliegt, wurdenim
aktuellen Akkreditierungsantrag des Studienganges Kriterien zur Bewertung von schriftlichen
und mindlichen Prifungen festgelegt. Diese gelten fir alle Dozent*innen und machen die Be-
wertungen fur Studierende transparent.

1. Voraussetzungen
» Rechtzeitige Einreichung eines Dokuments mit 3-5 Thesen zu einem Gegenstand
des Moduls
= Panktliches Erscheinen

2. Grad der selbstandigen Leistung
» Streitbarkeit der Thesen
= Ubertragungsleistung vom Inhalt der Thesen auf die weiteren Gegenstande
des Moduls
= Plausible, begrindete, belegte und reflektierte Urteile
* |nnovative Ausblicke bzw. Lésungsansatze

3. Sachlicher Gehalt
= Sachliche Richtigkeit
= Begriffs- und Theoriekenntnisse
= Bericksichtigung des aktuellen Forschungsstandes

4. Planung, Aufbau, Gedankenfuhrung
» Nachvollziehbare Auswahl der Thesen
= Darstellung von verschiedenen Positionen in Bezug auf die Thesen
= Logische, stringente und reflektierte Argumentation
» Plausible und belegbare Schlussfolgerungen

5. Sprache und Auftreten
» Sachgerechte und klare Fachsprache in Thesenpapier und Prifung
» ZielfUhrende Gestaltung der Ausfihrungen

Ein Dokument zu den Bewertungskriterien fir Modulprifungen ist unter folgendem Link ab-
rufbar: https://www.sowi.ruhr-uni-bochum.de/mam/tutorium/dokumente/bewertungskrite-
rien_fuer_hausarbeiten_und_muendliche_pruefungen.pdf
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https://www.sowi.ruhr-uni-bochum.de/mam/tutorium/dokumente/bewertungskriterien_fuer_hausarbeiten_und_muendliche_pruefungen.pdf
https://www.sowi.ruhr-uni-bochum.de/mam/tutorium/dokumente/bewertungskriterien_fuer_hausarbeiten_und_muendliche_pruefungen.pdf

9.3 Zur Uberwindung von Problemen im Schreibprozess

Im Laufe des Schreibprozesses kdnnen Probleme wie schlechtes Zeitmanagement, Prokras-
tination oder Schreibblockaden herausfordernd sein. Sollte das Thema der Arbeit zu wenig
eingegrenzt oder die Fragestellung unklar sein, kann das aullerdem weitere Probleme im
Schreiben nach sich ziehen, Tipps dazu finden sich in Kapitel Themeneingrenzung und For-
mulierung einer Forschungsfrage.

Hausarbeiten gehdren zu den umfangreichsten Projekten wahrend des Studiums und werden,
was den Arbeits- und den Zeitaufwand angeht, haufig unterschatzt. Es empfiehlt sich also
frihzeitig loszulegen. Tatsachlich nimmt die Literaturrecherche, die anschlieRende Einarbei-
tung in das Thema, sowie die Eingrenzung der Fragestellung mitsamt der Strukturierung fast
die Halfte der Gesamtzeit flir die Erstellung einer Hausarbeit in Anspruch. Ist die Literatur be-
reits gelesen und die Gliederung erst einmal grob vorstrukturiert, fallt den meisten die Ver-
schriftlichung ihrer Arbeit leichter. Flr die Anfertigung der Hausarbeit steht gewdhnlich die
gesamte Zeitder Semesterferienzur Verfugung. Falls der Abgabetermin dennoch einmal nicht
eingehalten werden kann, empfiehlt es sich frihzeitig Rucksprache mit dem*der Dozierenden
zu halten.

Wichtig ist auch, sich nicht zu viel auf einmal vorzunehmen. Verbreitet ist die Annahme, dass
ein Text auf Anhieb perfekt sein kann bzw. sollte. Der Versuch, komplexe Gedanken auf An-
hieb in inhaltlich differenzierter, logisch nachvollziehbarer und sprachlich ausgefeilter Form
darzustellen, gelingt selten. Ein wissenschaftlicher Text kann auch in mehreren, nacheinander
folgenden Schritten entwickelt werden. Auf diese Weise kann Schreibblockaden entgegenge-
wirkt werden und der Schreibfortschritt gewehrleistet werden.

Hilfe findet ihr auch beim Schreibzentrum der RUB http://www.sz.ruhr-uni-bochum.de/
oder der psychologischen Studienberatung https://studium.ruhr-uni-bochum.de/de/psy-
chologische-studienberatung

Losungsstrategien fiir Zeitmanagement:

1. Die Zeit und die eigenen Krafte missen sinnvoll eingeteilt werden

2. Man sollte einen persoénlich passenden Arbeits- und Lebensrhythmus gestalten

3. Ohne Zeitlimitierung kein Zeitgefuhl

4. Man sollte seinen eigenen Plan auch einhalten

5. Andere Aktivitaten, Fristen, Klausuren etc. vorausschauend mit einplanen

6. Arbeitsort wechseln

7. Energie durch Bewegung

8. Aulienstehenden als Kontrollinstanz einsetzen (Betreuer*in, Freund*in etc.)

9. Eine genaue Planung ist zwingend erforderlich: Liste mit konkreten Arbeitsschritten
10. Sich selber kleine und klare Arbeitsauftrage setzen
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Losungsstrategien fiir Schreibblockaden:

1. Eine andere Person hinzuziehen, um einen anderen Blickwinkel auf die Textstelle zu
bekommen

Sich selber eine klare Aufgabenstellung vorgeben

Das Wissen strukturieren

Uber das schreiben, was anliegt

Gliederung ansehen und festhalten wohin der nachste Punkt flihren soll
Brainstorming oder Stichwortliste fur den nachsten Abschnitt

Exposé verfassen

Literatur bereithalten — gute Vorbereitung

. Textsorten- und Schreibstilwechsel

10. Reformulierung/ Paraphrasieren

11. Wechsel in grafische Ausdrucksformen

12. Schreibgruppe griinden

©CONOORWN

Losungsstrategien fiir Prokrastination:

1. Alle (u.a. digitale) Ablenkungen verbannen.
2. Ziele nach dem SMART-Ansatz formulieren (Spezifisch, Messbar, Angemessen, Rea
listisch, Terminiert). Anschliefend Kontrolle, ob Ziele erreicht wurden.
3. Methoden anwenden, um sich wichtigen Aufgaben widmen zu kdnnen:
= First-Brick-Methode: Aufgabe in kleine Stlicke zerteilen
» Rubikon-Methode: “Sich selbst die Pistole auf die Brust setzen” (Bis Sonntag
habe ich 3 Seiten geschrieben, ansonsten spende ich 100€ an XX - Freund*in-
nen als Zeug*innen)
= Pomodoro-Technik: 25 min konzentriert ohne jegliche Ablenkung an dem Pro-
jekt arbeiten und anschl. 5 min pausieren (nach jeweils 4 Zyklen langere Pause
von 15-20 min einlegen)

Weiterfuhrende Literatur:

Kruse, Otto (2007). Keine Angst vor dem leeren Blatt — ohne Schreibblockaden durchs Stu-
dium (12. Aufl.). Frankfurt: Campus Verlag.

Reichel, Tim (2017). Bachelor of Time - Zeitmanagement im Studium (erste, Uberarbeitete
Aufl.). Aachen: Studienscheiss Verlag.

Berninger, Ina et al. (2017). Grundlagen sozialwissenschaftlichen Arbeitens. Eine anwen-
dungsorientierte Einflihrung (2. Auflage). Opladen & Toronto: Verlag Barbara Budrich.
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10. Anforderungen an die Hausarbeit im Tutorienprogramm Sozialwissen-
schaft

Gliederung:

= Deckblatt

= Inhaltsverzeichnis (automatisch, Benennung der einzelnen Kapitel)

= Einleitung (Aufhanger, Einfuhrung ins Thema, Forschungsfrage, Gliederung)
= Hauptteil (nur grundlegender Inhalt zur Beantwortung der Forschungsfrage)

= Fazit (Wiederholung wichtiger Aspekte, Beantwortung der Forschungsfrage)
= Literaturverzeichnis

= Eigenstandigkeitserklarung

Zu den inhaltlichen Anforderungen:

= VVerfolgung einer konkreten, sozialwissenschaftlichen Untersuchungsfrage, die eine ei-
gene analytische Untersuchung erlaubt

= Verkniipfung der einzelnen Kapitel zu zusammenhéngendem Text durch Ein- und Uber-
leitungen (roter Faden)

= Anwendung des Kurzbelegverfahrens (Paraphrasen und Zitate fur alle Informationen,
die nicht Allgemeinwissen oder eigene auf belegten Argumenten basierende Schluss-
folgerungen sind!)

= Korrekte Rechtschreibung und Grammatik, Neutralitat und Sachlichkeit (z. B. kein ,Ich,
»Wir", ;man®)

Zu den formalen Anforderungen:

= Die Schriftgréfie betragt 12 Punkte bei Times New Roman oder 11 Punkte bei Arial

= Der Zeilenabstand im Text ist 1,5-fach

= Blocksatz mit Silbentrennung

= Rander: linksseitig 2cm, rechtsseitig 3cm, oben und unten jeweils 2,5cm

= Seitenzahlen (auf3er auf dem Deckblatt)

= Ausformulierter Flie3text; keine Stichpunkte

= Umfang der Hausarbeit: 5-7 Textseiten, plus Deckblatt, Inhalts- und Literaturverzeichnis,
Eigenstandigkeitserklarung

Zu den recherchierten Quellen:

= Mindestens vier wissenschaftliche! Quellen (Blcher, Aufsatze, keine reinen Internet-
quellen) als Grundlage der Arbeit

= Nicht verwendet werden durfen Internet-Lexika (Wikipedia, wissen.de etc.)

= Die Quellen werden im Stil der Sowi-Fakultat im Literaturverzeichnis bibliographiert

= Aus allen im Literaturverzeichnisaufgefihrten Werken mussin der Hausarbeit zitiert oder
paraphrasiert werden

Deadline im SoSe 26: Mittwoch, der 16. September um 23:59 Uhr



