
 

Die Stiftung Mercator ist eine pri-
vate, unabhängige Stiftung, die 
auf der Grundlage wissenschaftli-
cher Expertise und praktischer 
Projekterfahrung handelt. Sie 
strebt mit ihrer Arbeit eine Ge-
sellschaft an, die sich durch Welt-
offenheit, Solidarität und Chan-
cengleichheit auszeichnet. Um 
diese Ziele zu erreichen, fördert 
und entwickelt sie Projekte, die 
Chancen auf Teilhabe und den 
Zusammenhalt in einer diverser 
werdenden Gesellschaft verbes-
sern. Demokratie und Rechtsstaat-
lichkeit in Europa will die Stiftung 
durch ihre Arbeit stärken, die Aus-
wirkungen der Digitalisierung auf 
Demokratie und Gesellschaft the-
matisieren und den Klimaschutz 
vorantreiben. Die Stiftung Merca-
tor engagiert sich in Deutschland, 
Europa und weltweit. Dem Ruhr-
gebiet, Heimat der Stifterfamilie 
und Stiftungssitz, fühlt sie sich 
besonders verbunden. 
 
Mehr erfahren Sie unter 
www.stiftung-mercator.de 
 
www.aufruhr-magazin.de 
Das Magazin der Stiftung Merca-
tor 

Ihre Aufgaben 
– Administrative, organisatorische und inhaltliche Unterstützung der Arbeit im  

Bereich „Europa in der Welt“ der Stiftung Mercator 
– Unterstützung im Projektmanagement: Antragsbearbeitung, Aktenablage, Daten-

bankpflege, Rechnungsprüfung sowie Korrespondenz mit Projektpartner*innen 
und Antragstellenden 

– Mitarbeit bei internen Prozessen und Office Management (Vor- und Nachberei-
tung von Besprechungen, allgemeine Bürotätigkeiten)  

– Unterstützung bei der Organisation von Veranstaltungen sowie in der Öffentlich-
keitsarbeit 
 
 

Was Sie mitbringen 
– Mindestens noch vier Semester an einer Hochschule eingeschrieben 
– Sichere Beherrschung gängiger Office- und Internetprogramme 
– Interesse an Europa, Europapolitik und/oder internationalen Themen sowie am 

gemeinnützigen Sektor  
– Grundkenntnisse in WordPress sind von Vorteil  
– Verantwortungsbewusste, gründliche und strukturierte Arbeitsweise  
– Teamfähigkeit, freundliches Auftreten und Eigeninitiative 
– Sicherer Umgang mit der deutschen und englischen Sprache in Wort und Schrift 

 
 

Was wir bieten 
– Ein vielfältiges Aufgabenfeld in einer dynamischen Stiftung sowie eine angenehme 

Arbeitsatmosphäre in einem fachlich versierten und hochmotivierten Team 
– Moderne Arbeitsumgebung (z.B. flexible Arbeitszeiten, Möglichkeit zu Home-

office, Fortbildungen, moderne Infrastruktur) und eine angemessene Bezahlung 
 
 
 
Die Stelle ist mit einem Umfang von 12 Wochenstunden zu besetzen und auf zwei 
Jahre befristet. Der Arbeitsort ist Essen. 
 
Bewerbungen von Menschen mit Migrationsgeschichte, Schwarzen Personen/People 
of Color und Menschen mit Behinderung sind ausdrücklich erwünscht. Wir schätzen 
Vielfalt und setzen uns für Diversität und Chancengleichheit ein – wir freuen uns  
deshalb auf alle Bewerbungen, unabhängig von ethnischer oder sozialer Herkunft,  
Nationalität, Alter, Geschlecht, Behinderung, Religion und sexueller Orientierung.  
 
Möchten Sie uns als studentische Hilfskraft (w/m/d) unterstützen? Dann senden Sie 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (ohne Bewerbungsfoto) bis zum 19. März 
2023 bitte ausschließlich elektronisch über unser Bewerbungstool: 
 

Für den Bereich Europa in der Welt sucht die Stiftung Mercator zum  
nächstmöglichen Zeitpunkt eine  

 

STUDENTISCHE HILFSKRAFT 

(W/M/D) 
  

... zu unserem Karriereportal.

https://www.stiftung-mercator.de/de/karriere/
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