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Stellenausschreibung

Fiir mein Wahlkreisbiiro in Unna suche ich zum néchstmogli-
chen Zeitpunkt bis zum 14. Juli 2024

eine/n studentische/n Mitarbeiter/in oder

eine Biirosachbearbeitung (m/w/d)
in Teilzeit (max. 30 Stunden/Woche)

Aufgabenschwerpunkte

e Betreuung der Offentlichkeitsarbeit und Kommunikation
in verschiedenen Medien, vor allem Social Media-Kanile
und Homepage

e Planung, Organisation und Durchfiihrung von Veranstal-
tungen

e Korrespondenz mit Biirger:innen, Verbdnden, Behorden
und weiteren relevanten Akteuren sowie die Bearbeitung
ihrer Anliegen

e Gelegentliche Terminbegleitung

e Recherche zu bundespolitischen Themen

Anforderungsprofil

e Abgeschlossene Ausbildung im Bereich der Biirokommu-
nikation oder vergleichbare Qualifikation

e Masterstudium oder Bachelorstudium im fortgeschritte-
nen Semester. Letzteres mindestens im 4. Fachsemester

e Sehr gute Kenntnisse der gidngigen Microsoft Office Pro-
gramme

e Sehr gute Kenntnisse im Umgang und Kommunikation
mit Social Media (Instagram, Facebook)

e Teamorientierte, engagierte, selbstdndige und zuverlassige
Arbeitsweise
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e Ubereinstimmung mit sozialdemokratischen Zielen und
Werten

Mein Team und ich bieten Ihnen eine offene und teamorientier-
ten Arbeitsatmosphare, vielseitige Aufgabenbereiche sowie eine
faire Bezahlung nach Tarifvertrag in Anlehnung an den TV6D
Bund.

Bitte schicken Sie Ihre aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen
unter der Angabe Ihres moglichen Arbeitsbeginns per E-Mail an
oliver.kaczmarek@bundestag.de. Bewerbungsschluss ist der 14.
November 2023.

Fiir Riickfragen steht Ihnen mein Team in Unna unter der Tele-
fonnummer 02303-25314-30 gerne zur Verfiigung.

Mit freundlichen Griilen

Do Yoamard

Oliver Kaczmarek, MdB
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